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El Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobd, mediante Acuerdo INE/CG1499/2018,
la actualizacién del modelo de la Credencial para Votar (CPV) en territorio nacional y desde el
extranjero, que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE) expide a
las y los ciudadanos en cumplimiento a las disposiciones legales.

1.1 Modelo de la CPV

El modelo de la CPV muestra la informacién que proporcionan las y los ciudadanos que solicitan
un tramite de Inscripcion o Actualizacion al Padrén Electoral acorde a lo dispuesto en el articulo
156, parrafos 1y 2 de la LGIPE.

La CPV debe contener los datos de las y los ciudadanos, tanto en el anverso como en el reverso,
tales como (Imagen 1Ay 1B):

Nombre del elector: Apellido paterno,
apellido materno y nombre completo.

Nombre del elector: Apellido paterno,
apellido materno y nombre completo.

Fotografia digital: muestra la imagen para
garantizar que se trata de la o el ciudadano
que solicito la CPV y por ende funciona como
documento de identificacion.

Fotografia digital: muestra la imagen para
garantizar que se trata de la o el ciudadano
que solicito la CPV y por ende funciona como
documento de identificacion.

Fotografia fantasma con datos variables: se
caracteriza por generarse con los datos de la
o el ciudadano para fortalecer las medidas
de seguridad.

Fotografia fantasma con datos variables: se
caracteriza por generarse con los datos de la
o el ciudadano para fortalecer las medidas de
seguridad.

Firma digitalizada: de la o el ciudadano que
solicita el tramite, en caso de no poder firmar
se muestra con la leyenda SIN FIRMA en el
recuadro correspondiente de su CPV.

Firma digitalizada: de la o el ciudadano que
solicita el tramite, en caso de no poder firmar
se muestra con la leyenda SIN FIRMA en el
recuadro correspondiente de su CPV.

Domicilio: las y los ciudadanos podran
decidir entre solicitar que aparezca visible o
no, en su CPV.

Domicilio: de residencia en el

extranjero.

lugar

Sexo: se incorpora la opcidon para que,
acorde con la o el ciudadano, sea visible o
no, el dato: H, M o X (sexo no binario) en el
anverso de su CPV.

Sexo: opcidn visible en su CPV.
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Clave de elector. Clave de elector.
CURP: Clave Unica del Registro de CURP: Clave Unica del Registro de
Poblacion. Poblacion.
AfRo de registro y numero de emision Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento Afo de registro y numero de emision
Seccion Fecha de nacimiento
Vigencia Vigencia (Imagen 2)
Anverso
Credencial para Votar en territorio Credencial para Votar con el dato de
nacional sexo No binario

» INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

MEXICO GoenENCIAL PARA VOTAR
GOMEZ @

VELAZQUEZ
MARGARITA

MEXICO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
CREDENCIAL PARA VOTAR

DOMCI
VIADUCTO TLALPAN NO
C NAL TEPEPAN, ALCALDIA
C.P. 14610, cnUvo DE MEXICO.

CUEOEELECTOR GMVLMRB0070501X100
C ANO DE REGISTRO

ARO DE REGISTRO

e 7 705XCLMLRO1 200801
05071980 2001 20192029 '\/ (/190 ;

Imagen 1B. Anverso de la CPV de ciudadana,

Imagen 1A Anverso del Nuevo Modelo de la CPV. J Aadt
ciudadano con dato de sexo No binario.

Credencial para Votar desde el extranjero

l Fotografia

| fantasma con
sexosex M

GOMEZ
!

4soscmq ST

HOUSTON, TX 77084

ATES OF AMERICA
GMVLMRB0070501M100

datos variables.

70SMCLMLRO1
Mowaide— INLUS POTOS RBSEET 20001 |
b i FECHADE NACMENTODATE OF BRTH  VIGENGANALDITY \’ |
05/07/1980 2019- 2029

Imagen 2. Anverso del Nuevo Modelo de la CPV.
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En el Reverso de la CPV, se observa la informacién correspondiente a: niumero identificador
OCR, (Reconocimiento Optico de Caracteres) fotografia de la o del ciudadano, cédigo CIC (Clave
de Identificacién de Credencial), nombre completo de la o el ciudadano, asi como clave de registro
(Imagen 3A).

Para las y los ciudadanos que solicitaron su CPV con dato No binario en el apartado de sexo en
la parte correspondiente a la zona de lectura mecanica se identificara con una X (Imagen 3B).

Ademas de:

v' Espacios para marcar afio y elecciéon de que se trate
Firma de la Secretaria Ejecutiva del INE

Cddigo de barras unidimensional

Cddigo de barras bidimensional (QR)

ANENEN

Reverso de la CPV

1oMEX1836577171<<4094011111110])-
8007058M291231T6MEXL03<<12345<8
GOMEZ<<VELAZQUEZ<MARGARITA<<<<

Imagen 3A. Reverso de la CPV.

Reverso de la CPV de sexo no binario

IR YR

GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Imagen 3B. Reverso de la CPV sexo no binario

Nota: Cuando la persona de sexo No binario presenta su Documento de identidad

* Rectificado, podra solicitar que sea visible o no en su CPV y se mostrara una X
en el Anverso y Reverso, de lo contrario si no lo presenta rectificado, solo se
mostrara en el anverso.
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2. Recepcion y Conciliacion de CPV

Este procedimiento se realiza con el fin de incorporar al sistema las CPV generadas producto de
los tramites exitosos, los paquetes que se reciben por parte de la empresa de mensajeria se
deben de registrar en el SIIRFE-MAC, ya que es el primer paso para que, posteriormente sean
puestas a disposicion de las y los ciudadanos.

2.1 Recepcion de CPV

Durante la entrega en el MAC de los paquetes (sobres o cajas) con CPV, se debe llevar a cabo
lo siguiente:

1. La o el RM recibe las CPV y firma de conformidad segun sea el caso:

o De la empresa de mensajeria, recibe a través del Reporte de entrega-recepcion
de credenciales, revisa que la clave registrada en la etiqueta del paquete
corresponda al MAC, de lo contrario, no lo recibas y coméntalo a la o el empleado
con el fin de que haga la entrega en el MAC correcto (Imagen 4).

o Larecepcion del paquete por la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, se realiza
a través del formato Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

Imagen 4. Recepcién de paquetes de CPV.

2. Al interior del paquete encontraras una bolsa con el sobre en el que se encuentran las
CPV (Imagen 5).

EXPRESSEN

Caja o sobre

Imagen 5. Recepcion de CPV.
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v" Revisa que correspondan los datos del MAC y cantidad de la etiqueta de paquete o sobre.

v/ Cada sobre contiene:
e Credenciales para Votar.

o Reporte de Entrega-Recepcion (en dos tantos, uno para el MAC y otro para la o el

Vocal del RFE en la Junta Distrital).

e Listado de control (Nominativo de CPV que contiene el sobre).

v" Firma un tanto del Reporte de Entrega-Recepcion.

v" Conserva en el MAC el Listado de control y un tanto del Reporte de Entrega-Recepcion

como soporte documental de las CPV recibidas.

Con estos documentos, elabora un paquete para su entrega semanal a la o el Vocal del RFE de
la Junta Distrital a través del formato de Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

Registrar recepcion de paquete en MAC: captura en el sistema el paquete (caja o sobre) de
CPV con el dispositivo electronico o por el codigo de barras de forma manual, es importante que
se realice este procedimiento para concluir con el ciclo de su distribucion. Para su captura en el
SIIRFE-MAC, selecciona la funcionalidad Registrar recepcion de paquete en MAC (Imagen 6).

[ Administracion de Médulo

h

Reporte Importar/Exportar

Reportes Digitalizacion

Registrar recepcion de paguete en MAC

| Citas Programadas

]
]
v
|
)

Imagen 6. Registrar recepcion de paquete en MAC.

Registrar Paquete en MAC

El apartado Registrar Paquete en Datos de Captura

MAC, se muestra con datos et do coigo de baras
prellenados en la Fecha y Nombre del
fu nCionario que reCibe (Imagen 7). Nembre del funcionario que recibe: *

Datos del sobre

Médulo atencion cludadana: *

Nota: Se debe registrar el
paquete antes de |la
conciliacion del lote de CPV.

Entidad: *

Lote produceion: *

Total de credenciales: *

Fecha: *

Tipo paquete: *

14/05/2019 (dd/mmvaaaa)

DURAN HERNANDEZ BERTHA

SELECCIONE UNA OPCION

SELECCIONE UNA OPCION-- v

Registrar sobre Salir

Imagen 7. Pantalla para Registrar Paquete en MAC.
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Para iniciar, coloca el cursor en el espacio para la Lectura del cédigo de barras y con el
dispositivo realiza el registro o en su caso, captura manualmente los datos que integran el cédigo
de barras (Imagen 8).

[ALERTAS]
Registrar Paquete en MAC
Datos de Captura
Fecha: *
14/05/2019 (dd/mm/aaaa)
Lectura de codigo de barras: *
I J
Nombre del funcionario que entrega: *
Nombre del funcionario que recibe: *
DURAN HERNANDEZ BERTHA
Datos del sobre
Modulo atencion cludadana; *
Tipo paguete: *
~SELECCIONE UNA OPCION-- v
Entidad: *
~SELECCIONE UNA OPCION~ ¥
Lote produccion: *
Total de credenciales: *
Registrar sobre Salir

Imagen 8. Lectura del cédigo de barras.

Se visualizan los datos contenidos en el cédigo de la etiqueta de paquete y, en el apartado Datos
del sobre, la clave del Modulo de atencién ciudadana, el Tipo de paquete, la Entidad, Lote de
produccion y el Total de credenciales (Imagen 9).

ALERTAS!

Registrar Paquete en MAC

Datos de Captura

Fecha: *
14/05/2019 (dd/mmsaaaa)

Lectura de cédigo de barras: *

115025119.15.944622.0RD0400007| ]

Nombre del funcionario que entrega: *

Nombre del funcionario que recibe: *
DURAM HERNANDEZ BERTHA

Datos del sobre

Modulo atencién ciudadana: *

150251
Tipo paquete: *
PAQUETE MAC (SOBRE) v
Entidad: *
15 MEXICO v

Lote produccion: *
19_150251_944622_ORD

Total de credenciales: * 7

Registrar sobre salir

Imagen 9. Datos del sobre.
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Registrar Paquete en MAC
Datos de Captura
Fecha: *
14/05/2019 (dd/mm/aaaa)
ectura de codigo de barras: *
115025119.15.944622.0RD0400007
Nombre del funcionario que entrega: *
L, CLEMENTE FABELA|
Ad e m aS ’ Ca ptu ra el nom b re de Nombre del funcionario que recibe: *
. . DURAN HERNANDEZ BERTHA
la o el funcionario que entrega
1 1A H Datos del sob
y da clic en la opcién Registrar tos del sobre
Médulo atencion ciudadana; * 150251
sobre (Imagen 10).
Tipo paquete: *
PAQUETE MAC (SOBRE) v
Entidad: *
15 MEXICO
Lote produccién: *
19_150251_944622_ORD
Total de credenclales: * 7
Registrar sobre Salir

Imagen 10. Registrar sobre.

En la siguiente pantalla, se genera la notificacion que se llevé a cabo el registro del paquete,
revisa que la informacion corresponda con lo capturado. En caso de tener mas paquetes, elige la
opcién Registrar sobre, de lo contrario selecciona Terminar registro para que se guarde la
informacion (Imagen 11).

Registrar Paquete en MAC

Exito:
El paquete fue registrado exitosamente

Datos de Captura

Fecha: *
14/05/2019 (dd/mm/aaaa)

Lectura de codigo de barras: *

Nombre del funcionario que entrega: *
CLEMENTE FABELA

Nombre del funcionario que recibe: *

DURAN HERNANDEZ BERTHA

Datos del sobre

Modulo atencion ciudadana: *

Tipo paquete: *
ol -SELECCIONE UNA OPCION-

Entidad: *
~SELECCIONE UNA OPCION
Lote produccion: *
Total de credenciales: *

Paquetes

Lote Produccién Funcsonano que entiega Funcionano que Recibe Peamero de aquece
19_1%075)_sase22 OND CLENENTE FABELA DURAN HERWANDEZ BERTHA

Registrar sobre Terminar registro Salir

Imagen 11. Opcién terminar registro de paquete.
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Se genera el Acta de Entrega Recepcion de Formatos de Credencial, con los datos del
contenido del paquete: Numero de Paquete, Numero de lote y Numero de credenciales, a la
derecha de la pantalla, estan las opciones para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen y
obtener la Impresion. En el formato, solicita la firma de la o el funcionario de la Junta Distrital
encargada de la entrega del paquete (Imagen 12).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘ .N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Institute Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE FORMATOS DE CREDENCIAL

[ Fecha de la Entrega Recepcion: 14/05/2019

Centro de Distribucion gque recibe 150251

- Descripcion de Paquete
Numero de Paguete: 1 | Nimero de Lote:  19_150251_S44622_ORD | Nimero de credenciales

Imagen 12. Acta de entrega recepciéon de CPV.

Para concluir y salir del aplicativo da clic en el botén Aceptar (Imagen 13).

ALERTAS|

Operacion exitosa

Aceptar

Imagen 13. Operacion exitosa.
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Consideraciones.

Es posible que durante la lectura se generen diferentes avisos de error como, por ejemplo:

Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

~ Validaciones via el sistema durante la lectura de

Si un paquete ya fueé

leido.

Si el

a otro MAC.

Por olvido al registrar el
nombre de la persona |

gue entrega el paquete.

En el siguiente apartado, se visualiza el diagrama de flujo que muestra el procedimiento

paquete que te
entregaron corresponde

paquetes

Registrar Paquete en MAC

Error
Codigo de barras fue registrado previamente

Registrar Paquete en MAC

Error
El Paquete no corresponde al médulo

Registrar Paquete en MAC

Error

Captura de datos incorrecta

* Nombre del Funcionano que Entrega es requerido
Favor de corregir para poder continuar

Tomo Il

Sugerencias

' Separar los paquetes una vez
que ya se registro, para evitar
interrupciones
lectura.

durante la

Notifica a la o el Vocal del
- RFE de la Junta Distrital, para

su envio al MAC

- correspondiente.

| Antes de e’Iegir la opcion
- “Registrar sobre”, revisar que
| no falten datos en cada uno
de los apartados y captura la :
informacion faltante.

correspondiente a la Recepcion y Registro recepcion de paquete en MAC.
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2. Rec ion y conciliacion
epcdeépv INICIO

v
2. Recepcion y
Conciliacion de
paquetes de CPV.

2.1 Recepcion de CPV

v

Esta actividad, permite incorporar
al SIIRFE-MAC los paquetes
recibidos de CPV.

\ 4

2.1 Recepcion de
CPV.

v

Se reciben en MAC de la empresa
de mensajeria o, de la o el Vocal
del RFE de la Junta Distrital.

v

La o el RM, recibe paquete yrevisa
su contenido.

) 4

Cada sobre contiene CPV, Reporte
de entrega y Listado de control.

L
Firma de conformidad el Reporte
de entrega-recepcion de
credenciales.

0O, firma el formato de
Entrega o Devolucion
de Documentos vy

Materiales.
[——ene v v
b et e v | =
penahinatin e : Captura recepcion
== > del paquete.
| Mg e Dttt oo v -
| Pt @ e e e g e WAL
e 4

Selecciona la funcionalidad
Registrar recepcion de paquete
en MAC.

A4
Registralo a través de la lectura del
cddigo de barras o por captura
manual.

v
Captura nombre de la o el
funcionario que entrega y da clicen
Registrar sobre.

Tomo Il

En la pantalla
Registrar Paquete en
MAC, captura los datos

requeridos.

>

\ 4
Captura manual los Datos del
sobre o, toma los datos del cddigo
de barras.

|

A4

Complementa los datos de la o el
funcionario que entrega.

\4
Selecciona Registrar sobre, en
caso de tener mas paquetes de
CPV.

\
v
Via el sistema se notifica: EIl
paquete fue registrado

exitosamente.
Para concluir, selecciona Terminar
registro.

v

Se genera el Acta de Entrega
Recepcion de Formatos de
Credencial.

|

v

En formato impreso, solicita la firma
de la o el funcionario que entrega.

'

En el aviso de Operacidn exitosa,
da clic en el boton Aceptar para
salir de la funcionalidad.

\ 4
FINAL
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2.2 Cargar Archivos de produccion

Como resultado del procesamiento de los tramites exitosos, se generan archivos de produccion
(AP), estos son depositados y posteriormente extraidos del servidor de transacciones para su
asignacion a los MAC, en aquéllos que no son puntos de distribucion, la o el Vocal del RFE de la
Junta Distrital, les hara llegar las CPV y sus respectivos AP o, solo los AP en una USB.

Si el MAC es punto de distribucién, diario, cada tercer dia 0 maximo cada 7 dias se realiza la
entrega, mediante el formato de Entrega o Devolucion de Documentos y Materiales, para
incorporar los registros al sistema y actualizar su estatus.

Nota: Si no se tiene el Archivo de Producciéon (AP), se informa de manera inmediata,
via correo electronico, a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital para que a su vez

‘* lo solicite a la DOS y se realicen las gestiones para que el archivo se deposite en el
servidor el mismo dia y se entregue a la o el RM.

Para procesar el AP en la funcionalidad Transferencia de informacién a CECYRD, selecciona
Cargar archivos de transacciones (Imagen 14).

Transferencia de Informacion a CECyRD v

B Cargar Archivos de Transacciones

M Reenvio de notificaciones

W Consultar estatus de notificaciones

Imagen 14. Cargar Archivos de Transacciones.

En la pantalla Cargar Archivos de Transacciones, da clic en la opcién Cargar Archivo (Imagen
15).

ALERTAS

Cargar Archivos de Transacclones

&

Ruta del archivo de transacciones: | Seleccionar achiv | No se eligio archivo

([ CARGAR ARCHIVO || SALIR |

Imagen 15. Cargar Archivos.
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Sigue las instrucciones del aviso, inserta la unidad de almacenamiento y da clic en el botén
Aceptar (Imagen 16).

CARGAR ARCHIVO |[ SALIR

Conecte la USB

Por favor conecte la memoria USB al servidor para
continuar

Aceptar Cancelar
Imagen 16. Instalacion del dispositivo.

Para ubicar el AP en el apartado Ruta del archivo de transacciones, da clic en el botén
Seleccionar archivo (Imagen 17).

ALERTAS

Cargar Archivos de Transacciones

Ruta del archivo de transacciones: No se eligié archive  *

[ CARGAR ARCHIVO | [ SALIR |

Imagen 17. Ruta del archivo.

Da doble clic en Otras ubicaciones (Imagen 18).

ey NS
& Recientes En este equipo
{2} Carpeta personal =y Equipo

[ Escritorio

+ Otras ubicaciones

Imagen 18. Localizacién del AP.

‘ Nota: En caso de que el archivo no corresponda, se genera un aviso
con la identificacion del MAC al que pertenece.
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En seguida selecciona la carpeta mnt (Imagen 19).

—

] home | {2 siirfe  »

Nombre ~ Tamarno Modificado
3 bin 8 abr
7 boot 8 abr
T dev 10:21
dwf Ayer
| etc 09:58
" home 8 abr
£ lib 8 abr
libea 8 abr

| media 2 ago 2017

Imagen 19. Carpeta mnt.

En la siguiente pantalla, da clic en la carpeta respaldo (Imagen 20).

INE
. 3
© Recientes 4 mnt | b

{iy Carpeta personal Nombre

[ edrom
Escritorio
] @@ respaldo

+ Otras ubicaciones

Imagen 20. Carpeta respaldo.

Selecciona el AP que se va a cargar, corrobora que corresponda al MAC, de ser correcto da clic
en el boton Abrir (Imagen 21).

@ mot | respaido

Nombre

= ArchivoDeProduccion-20190508-021701-150251-19_15_44606_BIS.xml zip 11kB  mié

= ArchivoDeProduccion-20190508-021753-150251-19_15_44609_RES.xml.zip 1okB  mie
x

190513-122301-150251-19_15_44619,

RESPALDO_TOTAL-2019-04-17_091551 26.abr
RESPALDO_TOTAL-2019-04-23_091552 263br
‘System Volume informaton Ayer
~ap -
cancelar Abiir

Imagen 21. Archivo de produccién.
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En el siguiente apartado, se muestra el archivo seleccionado, para ejecutarlo da clic en el boton
Cargar archivo para continuar con el proceso (Imagen 22).

ALERTAS)

Cargar Archivos de Transacciones

Ruta del archivo de transacciones: Seleccionar archivo | ArchivoD...xmizip | *

CARGAR ARCHIVO |[SALIR |

Imagen 22. Cargar archivo de transacciones.

Se muestra el Resumen de Transacciones Procesadas en Modulo, para obtenerlo, selecciona
el icono de la impresora (Imagen 23). /

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
_‘ lN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ntiiiute Noalenal Iesterst RESUMEN DE TRANSACCIONES PROCESADAS EN MODULO

[GENERADO POR
BERTHA DURAN HERNANDEZ
ENTIDAD: 15 MEXICO FECHA HORA.
DISTRITO: 2  MODULO: 150251 14/05/2019
Hom 1 e 1
NOMBRE DE ARCHIVO: ArchvoDeProduccion 20190513 122311-150251.19_15_44622_BIS xmi
[ NOMBRE DE LA TRANSACCION I CANTIDAD ]
L CREDENCIALES REGISTRADAS EN MAC | 5 ]

Imagen 23. Reporte: Resumen de transacciones.

En la ventana de opciones elige los criterios de impresién y da clic en el botdn Imprimir (Imagen
24).

General Configuracion de pagina Tarea calidad de imagen Color Avanzadas
Impresora Lugar Estado
& lp172.19.92.29 macserver
¥ @ Ip172.19.92.30 macserver
E B Ip172.19.92.31 macserver
B 1p172.19.92.32 macserver
[ = 1p172.19.92.33 macserver
& Ip172.19.92.32 macserver
[ & Ip172.19.92.35 macserver
E & M332x-382x-402x-Series 150251
[- = SERVIDOR macserver
" Rango Copias
[ () Todas las pdginas Copias: 1 +
Seleccion o e 2
[ [ invertir 1
[ () Paginas:
rE Cancelar Imprimir

Imagen 24. Opciones de impresion.
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Se muestra el progreso de la
carga de archivos de

transacciones, al concluir da clic ;wm' e S —
en el botdén Salir de la Proceso terminado 100%
funcionalidad (Imagen 25). R

Imagen 25. Proceso de carga de archivos.

Nota: En caso de que se presente un error que impida la carga del AP, se debe
levantar caso CAU y realizar las gestiones para su regeneracion y reenvio a la
brevedad posible.

El AP de CPV, se integra con la informacion que se muestra a continuacion:

Conformacion del archivo de producciéon

20240513-122311-150251-19_15_44622_BIS.xml.zip

Nomenclatura Descripcion
20240513 aaaammdd ano/mes/dia
122311 hhmmss hora/minutos/segundos
150251 EEDDMM Entidad/Distrito/Modulo
19 15 44622 lote afio_entidad_consecutivo
BIS tipo de lote actualizacion
xml.zip extensién formato

De la informacién procesada en el MAC, es posible que se generen y reciban AP con las
siguientes extensiones:

CLAVE DESCRIPCION
BIS Lote de produccion producto de Solicitudes Individuales
RA Lote de produccion producto de Solicitudes de Expedicién de Credencial ordinarias y/o

Demandas de Juicio.

REI | Lote de produccién que integra solicitudes de Reimpresién por error durante el proceso de
entrega de la credencial o por encontrarse mal impresa en el lote de produccion.

ROB Lote de produccidn que integra solicitudes de reimpresién por robo.

FAL Lote de produccidn que integra solicitudes de reimpresidn por faltante en el lote original.

RRE | Archivos de produccion de credenciales derivadas de una SEC por repatriado con domicilio
en el extranjero

RES |Archivos de produccién de credenciales generadas por SEC por contingencia, SEC por
reimpresién en entidad PEL y SEC por repatriado con domicilio en territorio nacional.

A continuacion se muestra el diagrama de flujo de la Carga de archivos de Produccion.

DERFE | coc | Dos |
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INICIO 2.2 Cargar archivos de Produccion
| -
Cargar Aschives de TIansacciones
2-2 Cargal- archivos Ruta el archvo G0 HANSAcCIONes ST TG AN v
de Produccion ———
s, 4 - Selecciona el AP que sevaa
Resultado de los tramites exitosos, cargar.

se generan archivos de produccidn

(AF l

Corrobora que el archivo

- corresponda al MAC yda clicen el
Para procesar el AP en el sistema botén Abrir.

selecciona Transferencia de
informacién a CECYRD. ‘

\ 4
l | Da clic en la opcion Cargar
‘o archivo para continuar con el
Elige Cargar archivos de proceso.
trans acciones. ‘
i v
Como resultado, se genera el
Resumen de Transacciones
Y, la opcién Cargar Archivo. Procesadas en Modulo.

| '

; Selecciona los criterios de
Inserta la unidad de

almacenamiento y da clic en el Improxlomn.
botén Aceptar. ‘
\ 4

Se muestra el Progreso de la
carga de los Archivos de
En la opcion Ruta del archivo de Transacciones.
transacciones, localiza el AP yda ‘
clic en Seleccionar archivo. i
l Selecciona Salir para concluir la
actividad.
Da doble clic en el apartado Otras

ubicaciones. l

l FIN

Selecciona la
carpeta mnt.

i

Elige la carpeta respaldo.
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2.3 Conciliacion de CPV en el SIIRFE-MAC

La conciliacion de las CPV de los tramites exitosos consiste en cambiar el estatus de éstas a
Disponibles, una vez que ya fue cargado el AP en el sistema.

Para llevar a cabo el procedimiento, ingresa a la funcionalidad Conciliacion de Documentacion
y selecciona Conciliacion de Credenciales (Imagen 26).

Conciliacién de Documentacion w

B Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacion de Credenciales

B Cambiar estatus lectura credencial

B Cerrar concillacion lote credenclales

M Reporte documentos Envio a CECyRD

Imagen 26. Submenu: Conciliacion de Credenciales.

La pantalla Conciliacion de lote de credenciales, se compone de los siguientes apartados:

Apartados Descripcion

Lote de Produccién: En este apartado, selecciona el lote de produccion a

conciliar.
Ver estadisticas: Muestra el contenido del archivo.
Numero de lecturas: Se observa la cantidad de CPV que integran la remesa.

Elige la opcién, para marcar un formato de CPV

Credencial mal impresa: . : . .
localizado con inconsistencias.

Cddigo CIC (Clave de Identificacion Selecciona la opcién para la captura de CPV con el lector
de Credencial): de cédigo de barras.

En caso de que no sea posible la lectura con el dispositivo
Datos de la credencial: por codigo de barras, captura de forma manual la Clave
de elector, No. de emision y OCR.

DERFE | coc | Dos |
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Para iniciar, selecciona el Lote de produccion, revisa que la cantidad de registros del apartado

Numero de lecturas, sean los correctos y elige una de las opciones de lectura: por Cadigo CIC o
Datos de la credencial (Imagen 27).

LLEF S

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Lectura de credenciales

Lote produccion | 24_15 47628 BIS Ver estadisucas
Namero de lecturas | 1

Credencial mal impresa ()

O Cbuiutg ; Datos de la credencial
Clave Elector
cic No.Emision
OCR

Imagen 27. Pantalla Lectura de credenciales.

Durante la conciliacion, cada registro se va incorporando a la columna Estatus lectura, con el
estatus de Lectura Correcta, continua hasta concluir con el total de CPV (Imagen 28).

ALERTAS)

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Lectura de credenciales

Lote produccion | 24_15_47628 BIS

Ver estadisticas.
Numero de lecturas | 1

Credencial mal impresa

® Codigo Datos de la credencial
Clave Elector
cic No Emision
OCR
cic Clave tinica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
159283463 SLALRG71091610H000 SILVA ALEMAN ROGELIO

Salr

Imagen 28. Estatus de LECTURA CORRECTA.
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Consideraciones

Credencial duplicada: si, durante la lectura se localiza una CPV de este tipo, corrobora que
efectivamente sea el caso y registrala con dicho estatus, da clic en el botén Si para que se marque
la CPV (Imagen 29).

ALERTAS

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Credencial duplicada
¢Desea marcar esta credencial como duplicada?

@No

Imagen 29. Notificacion marcar credencial.

Para su registro, del anverso de la CPV captura los datos de: Entidad, Seccién, Apellido paterno
y materno, Nombre (s), Clave de elector y Numero de emision, del reverso, toma los datos del
OCR y del cadigo CIC, al concluir da clic en el boton Aceptar (Imagen 30).

ALERTAS|

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Credencial duplicada

Entidad 15 MEXICO v *

Seccion | 2087
Apeliido patemo | MARTINEZ
Apellido matemo | NINO

Mombre (s) | FRANCISCO
Clave de elector | MRNIFR00051915H700
Numero emision 00
OCR | 2087033392584

CiC | 159127155

Acepiar Cemar

Imagen 30. Captura CPV duplicada.

Una vez que se marca la CPV como duplicada, se incorpora al apartado ESTADISTICAS DE
LOTE DE CREDENCIALES, en caso de que se requiera conocer el detalle del registro,
selecciona la liga que corresponda al digito para su consulta (Imagen 31).

[ESTADISTICAS DE LOTE DE CREDENCIALES #19 15 44878 BIS ]
SOBRANTE

DUPLICADA

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION

MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

FALTANTES

DUPLICADA ENTRE CINTAS

NO DISPONIBLE POR CANCELACION

S O NNk O

Imagen 31. Estatus de Estadisticas de lote de Credenciales.
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Credencial mal impresa: se marca con dicho estatus, cuando se identifica que la CPV no cumple
con la calidad de impresion (en imagenes o datos), para su captura, en la pantalla Conciliacion
de Lote de Credenciales, se debe habilitar dicha opcion para realizar la lectura por Codigo o
Datos de la credencial (Imagen 32).

IALERTAS

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Lectura de credenciales

Lote produccién | 19 15 44878 BIS v S eIl el urs
Numero de lecturas 5
Credencial mal impresa &
® cédigo Datos de la credencial
Clave Elector
cic No.Emisién
OCcR
cic Clave unica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Imagen 32. Registro de CPV mal impresa.

Para que se marque la CPV como mal impresa, da clic en el botdn Aceptar (Imagen 33).

SIIRFE-MAC x

[ §

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES

Aceptar Cancelar
Lote produccit

Numero de lecturas 5

Credencial mal impresa

® Cadigo

cic 159127151
Imagen 33. Confirmacién de estatus.

El registro se incorpora a la lista de CPV conciliadas con el estatus de Mal impresa (Imagen 34).

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s) status lectura
TAPIA GOMEZ EVELYN MARIA MAL IMPRESA

ROLDAN ZAMUDIO JUAN MANUEL TECTURRCORRECTY

LOPEZ GOMEZ DIANA ITZEL LECTURA CORRECTA

AVILA TELLEZ RAUL LECTURA CORRECTA

AGUILAR AGUILAR GUMARO ANTONIO LECTURA CORRECTA

CALDERON ARVIZU LUZ MARIA LECTURA CORRECTA
Cerrar

Imagen 34. CPV MAL IMPRESA.

Nota: Es recomendable que, una vez marcada la CPV como mal impresa,
* se tenga el cuidado de desactivar esta opcion para continuar con la lectura
de CPV con estatus de correcta.
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Ver estadisticas: en este apartado puedes consultar los diferentes estatus que posiblemente se
marquen durante la lectura de las CPV: cuantas ya se conciliaron o, las que estan pendientes por
leer, para observar la informacion selecciona dicha opcion (Imagen 35).

= CREDENCIALES - Lectura de credenciales
Lote produccién | 19 15 44878 BIS v Ver estadisticas
Numero de lecturas
Credencial mal impresa
Cédigo Datos de la credencial

Clave Elector

cic No.Emisién

OCR

Imagen 35. Opcidn: Ver estadisticas.

Se abre la pantalla Estadisticas de lote de credenciales, con los estatus de las CPV leidas y
las que estan pendientes de conciliar, éstas, se concentran en el apartado de Faltantes. Para ver
el detalle por estatus, selecciona con un clic el digito correspondiente para su consulta (Imagen
36).

ESTADISTICAS DE LOTE DE CREDENCIALES # 19 15 44878 _BIS
SOBRANTE

DUPLICADA

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION

MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

FALTANTES

DUPLICADA ENTRE CINTAS

NO DISPONIBLE POR CANCELACION

Imagen 36. Estadisticas de lote de credenciales.

De acuerdo con el estatus seleccionado, se muestra la pantalla con la informacion detallada, elige
la opcién Cerrar para salir de la consulta (Imagen 37).

DETALLE ESTADISTICAS - Credenciales lote # 19 15 44878 BIS
Seccién Ciudadano Clave de elector Folio 1ito de OCR cic

1539 ©" RELLINGS ROSAS MIRIAM OXRSMR77040630M600 1915025100619 1539033392585 159127153
1862 AGUILAR AGUILAR GUMARO ANTONIO AGAGGME6101109H800 1915025100603 1862033392589 159127148
1862 LOPEZ GOMEZ DIANA ITZEL LPGMDNB86120615M700 1915025100608 1862033391813 159127150
1880 AVILATELLEZ RAUL AVTLRLE6062209H600 1915025100606 1880033392590 159127149
2087 MARTINEZ NIO FRANCISCO 172 MRNIFR00051915H700 1915025100621 2087033392584 159127155
2831 ROLDAN ZAMUDIO JUAN MANUEL RLZMJN73010509H800 1915025100601 2831075173080 159127146
5303 CALDERON ARVIZU LUZ MARIA CLARLZ81120709M000 1915025100602 5303033392588 159127147

»
Cerrar

Imagen 37. Detalle Estadisticas.
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Credencial mal impresa; C6digo

CICy Datosde la credencial

Se marca como:
Mal Impresa en lote
de produccion.
Duplicada.
Faltantes.
Duplicada entre
cintas.

No disponible por
cancelacion.
Sobrante.

A

Sl

Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

INICIO

v

2.3 Conciliacion de
Credenciales

\ 4
Este procedimiento, consiste en
cambiar el estatus de las CPV a
Dis ponibles, después de cargar el
archivo de produccion.

v
Ingresa a la funcionalidad
Conciliacion de Documentacion
y selecciona Conciliacion de
Credenciales.

v
En la pantalla Conciliacion de lote
de credenciales, selecciona y/o
captura la informacion
correspondiente.

v

Selecciona el Lote de produccion,
revisa el Namero de lecturas.

v
Elige una de las opciones de
lectura: por Codigo CIC o Datos
de la credencial.

La CPV muestra
inconsistencias.

v
Cada registro se incorpora ala
columna Estatus de Lectura,
como Lectura Correcta.

\ 4

Continua con la lectura hasta
concluir con el total de CPV.

S Ver estadisticas

v
Permite consultar los diferentes
estatus marcados durante la lectura
de CPV.

h 4
En la pantalla Lectura de
credenciales selecciona el botdn
Ver estadisticas, selecciona el
digito de uno de los estatus.
[

v

Se muestra en pantalla la
informacion detallada, da clic en
Cerrar, para salir de la consulta.

-
FIN

Tomo Il

SOBRANTE.
DUPLICADA
CORRECTAEN LOTE
DE PRODUCCION.
MAL IMPRE SAEN
LOTE DE
PRODUCCION.
FALTANTES.
DUPLICADAENTRE
CINTAS.

NO DISPONIBLE POR
CANCELACION.
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2.4 Cambiar Estatus Lectura de Credencial

Es posible que, durante la lectura, por error alguna se registre como mal impresa, duplicada o
sobrante. Cambiar Estatus Lectura de Credencial es la herramienta que permite realizar una
correccion, desmarcar o eliminar estos estatus.

Para modificar un estatus, ingresa a la funcionalidad Conciliacion de Documentacion y elige la
opcion Cambiar estatus lectura credencial (Imagen 38).

Conciliacion de Documentacion v

M Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacién de Credenciales

M Cambiar estatus lectura credencial

M Cerrar conciliacion lote credenciales

M Reporte documentos Envio a CECyRD

Imagen 38. Funcionalidad, Cambiar estatus lectura credencial.

En la siguiente pantalla, debes elegir el Lote de Produccion y en el apartado Estatus de lectura,
elige el tipo que vas a modificar: Correcta en lote de produccion, Mal impresa en lote de
produccion o el estatus que se requiere eliminar: Duplicada o Sobrante (Imagen 39).

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cambiar estatus de lectura de credencial

Lote produccién|| 19_15 44622 BIS v

l Estatus de lectu ral ~SELECCIONE UNA OPCION-- | *

~-SELECCIONE UNA OPCION--

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION -
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION Buscar Salir
DUPLICADA

SOBRANTE

Imagen 39. Estatus de Lectura.

Una vez seleccionado el estatus da clic en el botén Buscar (Imagen 40).

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cambiar estatus de lectura de credencial

Lote produccion 19_15_44878_BIS v *
Estatus de lectura MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION v

Buscar Salir

Imagen 40. Busqueda de registros por tipo de estatus.
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Se localiza la informacién correspondiente al Estatus, de la lista, elige el registro y del catalogo
el tipo de estatus por el cual se hara el cambio (Imagen 41).

ALERTAS

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cambiar estatus de lectura de credencial

Distrito  Municipio  Seccién Ciudadano Clave elector No. emisién OCR Estatus
10 1739 DE-LA GARZA BANOS MA, DEL CARMEN GRBSMAQ8081515M300 00 1739033392586 MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION v
oL 0017  TAPIA GOMEZ EVELYN MARIA TPGMEV0501030041400 02 0017042210787 MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION ¥
Guardar Cerrar

Imagen 41. Cambio de Estatus.
Una vez que se hizo la modificacion selecciona la opcion Guardar (Imagen 42).

ALERTAS

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cambiar estatus de lectura de credencial

Distrite  Municipio  Seccitn Ciudadana Clave elector No. emisitn OCR Estatus
0] 1730 DE-LA GARZA BAMDS MA. DEL CARMEN GRESMABGIEL515M300 o 1730033352585 [ CORRECTA ENLOTE DE PRODUCCION  + l
o1 007 TAPIA GOMEZ EVELYN MARLA TRPGMEVIS010300M400 e} 0017042210747 MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION v
Guardar Cermrar

Imagen 42. Estatus definitivo.

Da clic en el boton Aceptar, para confirmar el cambio de estatus (Imagen 43).

SIIRFE-MAC %

Esta seguro que guiere maodificar el estatus de la credencial ¢ Desea autorizar esta operacion? |

Aceptar Cancelar
Imagen 43. Notificacién cambio de Estatus.

Para realizar el cambio, la o el supervisor debe autorizarlo. En la ventana Autorizar Operacion,
da clic en el botdn Si para continuar (Imagen 44).

Autorizar Operacion

Descripcion de la operacion
CAMBIO DE ESTATUS DE LECTURA DE CREDENCIAL

¢Desea autorizar esta operacion?

Imagen 44. Autorizacion por supervisor.
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Solicita a la o el supervisor ingrese su clave de usuario y se autentique por huellas, en el apartado
Autorizacion de Operacion, ademas, debe seleccionar con un clic el botén Aceptar para que
se guarden los cambios (Imagen 45).

Autenticacién de Usuario

Persona Identificada.

Autorizar Operacién

* Usuario: SDURAN

Imagen 45. Autenticacion usuario supervisor.

Con los cambios realizados, se actualizan las cifras de los estatus que se modificaron. Para su
consulta selecciona la liga Ver estadisticas, revisa que la informacion sea la correcta y da clic
en el boton Cerrar para salir del aplicativo (Imagen 46).

ESTADISTICAS DE LOTE DE CREDENCIALES # 19_15 44878 BIS
SOBRANTE

DUPLICADA 1
CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION 8

MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION 1
FALTANTES

DUPLICADA ENTRE CINTAS 0
NO DISPONIBLE POR CANCELACION 0

ver estadisticas

Imagen 46. Estadisticas lote de credenciales.

Es importante considerar que:

e Solo se pueden realizar cambios de estatus de lecturas correctas en lote de produccién a
mal impresa y viceversa.

e Los estatus de sobrante y duplicada sélo se puede eliminar.

e Los estatus de duplicada entre cintas y no disponible por cancelacién, no se pueden
modificar debido a que éstos vienen marcados de origen.
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2.5 Cerrar Conciliacion Lote de Credenciales

Al terminar con la lectura del total de CPV y después de verificar que no se va a efectuar ninguna
modificacion debes de cerrar el lote de credenciales, de esta manera, los registros quedaran
marcados como Disponibles para entrega.

Ademas, esta funcionalidad cuenta con la herramienta Registrar credenciales disponibles, la
cual, permite poner disponibles para su entrega, una o mas CPV, aun sin haber concluido con la
lectura del total que integran el lote de produccion.

Ingresa a la funcionalidad Conciliacion de Documentacion y selecciona Cerrar conciliacion
lote credenciales (Imagen 47).

Conciliacion de Documentacion v

® Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacion de Credenciales

B Cambiar estatus lectura credencial

B Cerrar conciliacion lote credenciales

B Reporte documentos Envio a CECyRD

Imagen 47. Cerrar conciliacién lote credenciales.

En la siguiente pantalla, elige el Lote de produccién que se va a cerrar, es importante asegurarse
de que, corresponda a las CPV conciliadas (Imagen 48).

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cerrar lote de credenciales

Lote de produccion 19_15 44878 _BIS v

Imagen 48. Lotes de produccion.

Nota: Antes de cerrar el lote de credenciales, verifica que los estatus marcados

* durante la conciliacion sean los correctos y confirma que se haya efectuado la
lectura del total de CPV ya que, una vez que se cierra, no es posible realizar
cambios en alguno de los registros.
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Como resultado, se muestra la pantalla con los diferentes estatus generados durante la
conciliacion, para finalizar da clic en la opcién Cerrar lote (Imagen 49).

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cerrar lote de credenciales

Lote de produccién | 19 15 44878 BIS v

SOBRANTE

DUPLICADA

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION
REGISTRADA EN MAC

DUPLICADA ENTRE CINTAS

NO DISPONIBLE POR CANCELACION

O 0 O K © = =

Cerrar lote

Imagen 49. Cerrar Lote de credenciales.

Se genera el aviso advirtiendo que, una vez que se realice el cierre del lote no podra hacer
cambios de estatus en la lectura de credenciales, evitando con ello, alguna modificacién en los
registros capturados, para continuar da clic en Aceptar (Imagen 50).

SIIRFE-MAC ®

Al cerrar el lote no podra realizar cambios de estatus en la lectura de credencial. ¢ Desea cerrar el lote?

Imagen 50. Cerrar lote de credenciales.

La o el supervisor debe corroborar que se conciliaron todas las CPV si esta de acuerdo, debe
aprobar el cierre del lote de CPV y en el apartado Autorizar Operacién seleccionar con un clic
la opcidén Si (Imagen 51).

Autorizar Operacion

Descripcion de la operacion
CIERRE DE CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES

¢ Desea autorizar esta operacion?

[si) | no

Imagen 51. Cerrar lote de credenciales.
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Una vez que ingresa su clave y se autentica por medio de sus huellas, en las ventanas que se
muestran debe dar clic en el botén Aceptar (Imagen 52).

Autenticacién de Usuario
Autorizacién de Operacion
Supervisor SDURAN
Persona Identificada.
Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Imagen 52. Autorizacién de supervisor.

Nota: En caso de no haber concluido con la lectura del total de CPV,
‘* no se debe realizar el procedimiento para el Cierre del lote de
Credenciales.

Al concluir con la conciliacion de CPV, se genera y se muestra la vista previa del reporte
estadistico Estado de cierre de conciliacion detalle del lote, para su consulta e impresion, en
este reporte se concentra la informacion por estatus y la cantidad de registros que le
corresponden a cada uno de ellos (Imagen 53).

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral ESTADO DE CIERRE DE CONCILIACION DETALLE DE LOTE 19_15_44878 BIS

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

[GENERADO POR
ENTIDAD: 15 MEXICO | BERTHA DURAN HERNANDEZ
DISTRITO: 2 MODULO: 150251

STRITO 0%
oo | siozsem |

Hoa 1 de 1

ESTATUS CANTIDAD
SOBRANTE 1
DUPLICADA
CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION
REGISTRADA EN MAC
DUPLICADA ENTRE CINTAS
NO DISPONIBLE POR CANCELACION

o|o|o|m|o|=

Imagen 53. Reporte estadistico: Estado de Cierre de Conciliacion Detalle del Lote.
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Ademas, se genera el reporte nominativo Estado de cierre de conciliacion detalle del lote, el
cual muestra la lista con el total de los registros de CPV, separados por estatus (Imagen 54).

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
E SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES FNEWG POR. ‘
Institute Nacisnal Electoral ESTADO DE CIERRE DE CONCILIACION DETALLE DE LOTE 19_15_44878_BIS BERTHA DURAN HERNANDEZ

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

ENTIDAD: 15 MEXICO FECHA:
18/07/2019 3.10.26 PM
DISTRITO: 2  MODULO: 150251 [tao7z019 | 31026PM ]

Wis 1 s 1

LOTE SECCION| CIUDADANO CLAVE DE ELECTOR EMISION CODIGD NUMERO DE SOLICITUD OCR cic ESTATUS
155 0" RELUINGS ROSAS MIRIAM CXREMATTOS0630VED0 1915075100818 15127183 DISPONIBLES PARA ENTREGA
i) DELA GARZA BAROS MA_ DEL CARMEN CRESMASOS1S15M300 1915025100620 173930288 159137158 DISPONIBLES PARA ENTREGA
= AGUILAR AGUILAR GUMARO AKTORID AGAGGMES101105HE00
1882 LOPET GOMEZ DIANA TZEL 1208150700
1830 AVEA TELLEZ RAUL AVTLRLESI62200HE00
15 15 41878 BIS 082 30C ARGUELLES MONICA. XXARMNGS 112009500
19_15_saa7 8IS 2087 MARTINEZ NIHO FRANCISCO 12 1515700
19 15_i878 BIS fr ROLDAN ZANUDIO JUAN MANUEL RLZMINTIOIOS00NE0
1515 4878 BIS 533 'CALDERON ARVIZU LUZ MARIA CLARLZE1120709MO00

1515075100603 ] 155127148 DISPONIBLES PARA ENTREGA
1915025100608 155127150 DISPONIBLES PARA ENTREGA
1915025100606 1E0u3302500 150137240 DISPONIBLES PARA ENTREGA

T e oy | i DISFONBLES PARA ENTREGA
ez etz DISPNBLES PARA ENTREGA
Teisoasi0e0r s | e DISPONBLES PARA ENTREGA
1915025100602 SIIIIIWIEE et i —————
TOTAL POR ESTATUS: 9

Errouiaio | 1SiETiel | ANERA A SOUGITUD € REMPREGON
TOTAL POR ESTATUS: 1

2|e|2|a|8|2|8]2|2

8

[ omewmes | v | TR GOMEE EVELYN WATIA I TR i

]

[ oosmes [ o5 ] VERNANDEE NOH BARNEY I N RERITIEIB 0 & 1 I [ [ e | SoRRATE |

TOTAL POR ESTATUS : 1

[ oomnss | e ] ARTIEE WO FRANCISED 12 I [oT & 1 I I T | BUPLICADA ]
TOTAL POR ESTATUS: 1

\. J

Imagen 54. Reporte nominativo: Estado de Cierre de Conciliacién Detalle del Lote.

Al cerrar la conciliacion del lote de produccion, en los MAC en linea la notificacion viaja de
manera automatica al CECYRD vy para los MAC que no cuentan con conectividad, la informacion
se incorpora durante la generacion del archivo de transacciones y se envia a través de la
funcionalidad Transferencia de la Informacién a CECYRD.

En lo correspondiente a las CPV que concluyen su ciclo quedan registradas por uno de los
siguientes estatus:

e Mal impresa en lote de produccién. - son marcadas con este estatus debido a que no
cumplen con la calidad de impresion establecida (en imagenes o datos).

e Sobrantes. - son las CPV fisicas que no corresponden a ningun registro del AP.

e Duplicadas. - el sistema identifica que ya existe un registro igual y son conciliadas como
duplicadas.

e No disponibles por cancelacion. - son CPV generadas y que, por alguna causa los
registros son cancelados por CECYRD, con el fin de que no se lleve a cabo su entrega.

e Correcta en lote de produccion. — se refiere a las CPV leidas sin inconsistencias.

e Registrada en MAC.- se refiere a las CPV que forman parte del archivo de produccion y
fisicamente no se han conciliado.

e Duplicada entre cintas. - son los registros de CPV que se generaron en archivos de
produccion diferentes y se identifican una vez que son leidas o conciliadas.

e Faltantes. - al cerrar la lectura de CPV el sistema identifica que, del total de los registros
que forman parte del archivo de produccion, estan pendientes de conciliar CPV y no se
tienen fisicamente en el MAC.

Nota: Para la reimpresion de CPV marcadas durante la lectura como Mal
* impresas, o Faltantes, no es necesario generar la Solicitud de reimpresion ya que
las notificaciones viajan a CECYRD de manera automatica para su produccion.
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¥ Envio de Documentos a CECyRD

W Conciliacion de Credenciales

8 Cambiar estatus lectura credencial

W Corrar concillackon lote credenciales

® Reporte documentos Ermvio a CECyRD 2.5 Cerrar Conciliacion
Lote de Credenciales
INICIO
v
\ 4

Al terminar con la lectura del total
de CPV los registros se marcan
como Disponibles para entrega.

2.4 Cambiar estatus-
Lectura de credencial

v v

En la funcionalidad Conciliacion
de Documentacion, elige |a opcién
Cambiar estatus lectura
Credencial.

4
i = = CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cerrar lote de credenciales
v Selecciona Cerrar conciliacion

En la funcionalidad Conciliacion
de Documentacion.

Selecciona el Lote de produccion, lote credenciales. " b el 4
el Estatus de lecturay la opcion !
Buscar. ’
v Verifica que los estatus
v Selecciona el Lote de producciéon sean los correctos y que

Elige el registro, el tipo de estatus a
cambiar y la opcidn Guardar.

v

Para confirmar el cambio, da clic en
Aceptar.

h 4
La o el supervisor, autoriza el
cambio, ingresa su clave de
usuario y da un clic en Aceptar.

v
Para corroborar los cambios,

consulta la liga Ver estadisticas,

para salir del aplicativo da clic en
Cerrar.

acerrar.

|

\ 4
Se muestra la pantalla Cerrar lote
de credenciales, da clic en el
botdn Cerrar lote.

v

Da clic en Aceptar para continuar.

v

La o el supervisor aprueba el cierre
y Autoriza Operacion.

v

Se autentica por huellas, da clic en
Aceptar.

v
Se genera y se muestra la vista
previa del reporte estadistico
Estado de cierre de
conciliacion detalle del lote.

4
FIN

En caso de no haber concluido con |a lectura del total de CPV, No se debe

e se haya efectuado la

lectura del total de las
CPV.

Al cerrar lote, no podra
realizar cambios de

estatus en la lectura de
credencial.

No se debe realizar el Cierre de
» lote de credenciales de no
haber concluido la lectura.

realizar el procedimiento de Cierre del lote de Credenciales.
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2.6 Registrar CPV disponibles

Esta herramienta, permite poner listas para su entrega, una o mas CPV con el estatus de
Correcta en Lote de Produccion, aun sin tener que conciliar el total del Lote de produccion. Una
vez seleccionadas las CPV, se deben conciliar como disponibles para entrega, para lo cual, en la
pantalla Cerrar lote de credenciales, selecciona la opcién Registrar credenciales disponibles

(Imagen 55).

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cerrar lote de credenciales

SOBRANTE
DUPLICADA

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

FALTANTES

DUPLICADA ENTRE CINTAS
NO DISPONIBLE POR CANCELACION

Lote de produccion 19_15_44878 _BIS v

(= = T - I

Cerrar lote [ gi denci i it ]

Imagen 55. Opcidén Registrar credenciales disponibles.

Debido a que es un procedimiento que no se ha concluido, la o el supervisor debe autorizar que
se realice la actividad, en la ventana que se muestra para Autorizar Registro Credencial
Disponible sin Cerrar Lote, debe aprobar o no que se efectue, para el caso se debe de elegir la
opcion Sl, a fin de que se marquen dichas CPV (Imagen 56).

ALERTAS]

CONCILIACION DE LOTE DE CREDENCIALES - Cerrar lote de credenciales

SOBRANTE
DUPLICADA

CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

FALTANTES

DUPLICADA ENTRE CINTAS
NO DISPONIBLE POR CANCELACION

Lote de produccién | 19 15 44878 BIS v

(== T -

Cerrar lote Registrar credenciales disponibles

Autorizar Operacién

Descripcion de la operacion
AUTORIZAR REGISTRO CREDENCIAL DISPONIBLE SIN CERRAR LOTE

¢ Desea autorizar esta operacion?

Imagen 56. Autoriza operacion.
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La o el supervisor debe capturar su clave de usuario y autenticarse por medio de sus huellas,
para continuar debe dar clic en el botén Aceptar en ambas ventanas (Imagen 57).

Autenticacidn de Usuario
Autorizacién de Operacién

Superisor :SDURAM |
Persona Identificada.

/ /

Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Imagen 57. Autorizacion supervisor.

Nota: Es importante llevar el control de las CPV que se quedan pendientes y,

‘ en el menor tiempo posible, concluir con la lectura del total de la remesa,
ordénalas para su resguardo de acuerdo con las medidas de seguridad

establecidas en el MAC.

Previo al cierre total y con las CPV conciliadas, se genera el reporte estadistico Estado de Cierre
de Conciliacion Detalle de Lote Parcial, para llevar el control de éstas en los diferentes estatus,
corrobora que la informacion en los apartados Correcta en lote de Produccion y Faltantes, sea
de acuerdo con las CPV registradas y las que estan pendientes de conciliar (Imagen 58).

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

_‘ INE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ESTADO DE CIERRE DE CONCILIACION DETALLE DE LOTE PARCIAL 19 15 44878 BIS

Imstitute Macisnal Electoral

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

ENTIDAD: 15 MEXICO
DISTRITO: 2 MODULO: 150251

ESTATUS CANTIDAD
SOBRANTE 1
DUPLICADA 1
CORRECTA EN LOTE DE PRODUCCION []
MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION 1
FALTANTES 1
DUPLICADA ENTRE CINTAS 1]
NO DISPOMNIBLE POR CANCELACION 2

Imagen 58. Reporte estadistico: Estado de Cierre de Conciliacion Detalle de Lote Parcial.
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Ademas, se obtiene el reporte nominativo Estado de Cierre Detalle de Conciliacion de Lote
Parcial, con el detalle de los registros que estan Disponibles para Entrega y los que faltan por
conciliar, tienen el estatus de Registrada en MAC (Imagen 59).

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ENERADO POR |
Instituto Nacional Electaral ESTADO DE CIERRE DE CONCILIACION DETALLE DE LOTE PARCIAL 19_15_44878_BIS BERTHA DURAN HERNANDEZ
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
ENTIDAD: 15 MEXICO [_recia [ roma ]
DISTRITO: 2 MODULO: 150251
Ho 1 de 1
LOTE SECCION] CIUDADANO [ CLAVEDEELECTOR _ [EMISION]  CODIGO | NUMERO DE SOLICITUD | OCR cIC, ESTATUS
|—|_1§_15_uaro_ms ECa| X ARGUELLES MONICA I XARMNEIIZ00IME00 | | - | iS00I | RECISTRADA BN WAC
TOTAL POR EST T
19 15 _44878_BIS 1539 0" RELLINGS ROSAS MIRIAM OXRSMRT T030630M600 00 1915025100619 1539033392585 159127183 - DISPONIBLES PARAENTREGA - )} |
15.15_44875_ 85 i3 DF LA GARZA BANDS MA DEL CARMEN CRESWAGBOBLSISNI00 w0 1915025100620 Traovsamzses | 1seizTise [ CisPoneLEs ParA EnTREGA |
15 15 sars BiS 1852 "AGUILAR AGUILAR GUMARD ANTONIO AGAGGMEGI01103H800 o 1915025100603 caommres | tseris DISPONIBLES PARA ENTREGA
19_15_44678_BIS 1862 LOPEZ GOMEZ DIANA ITZEL LPGMDNG6120615M 700 oL 1915025100608 1862033391813 159127150 ] [DISPONIBLES PARA ENTREGA ]
| isasmes | 1m0 | AVILA TELLEZ RAUL AVTLRLGGO62209HE00 o 1915025100606 Go003m2500__ | 150127149 | | DISPOMIGLES PARAENTREGA - | |
19_15_44578_BIS 2067 MARTINEZ NINO FRANCISCO U2 MRNIFRO00S1915H700 00 1915025100621 2087033392584 159127155 DISPONIBLE S PARA ENTREGA
15_15 _suars BiS 2 ROLDAN ZAMUDIO JUAN MANUEL RLZMONTI010508H800 o 1915025100601 ZmwTsirae0 | tserzris ISPONIBLES PARA ENTREGA
[ soemes | s CALDERON ARVIZU LUZ MARIA ‘CLARLZE1120709M00 o ww_
TOTAL POR ESTATUS : 8
[ Eommes | o ] TP GONEZ EVEL WA = | [ mmien ]
TOTAL POR ESTATUS: 1
S amnes | wm | FERNANDEZ NOM BARNEY I NRBRETOIOLISTO0 o ] T [ emomsns | wownm | SoRRANTE |
TOTAL POR ESTATUS : 1
[ ssames | | VARTIEZ FO FRANGISCO U2 I NRIFROOSIENTON = ] - ] [ oorosmmame | wsoariss DuPLICADA
TOTAL POR ESTATUS | 1

Imagen 59. Reporte nominativo: Estado de Cierre de Conciliacion Detalle de Lote Parcial.

2.7 Organizacion de CPV recibidas en MAC

Al concluir la conciliacion de las CPV, se deben organizar por seccion de menor a mayor en
orden alfabético, de tal manera que permita llevar el control y facilite identificarlas en el gabinete
en el cual se deben resguardar hasta su entrega (Imagen 60).
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VIAGUCTO TLALBANNO 100 h
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Imagen 60. Organizacién de CPV.
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En el caso de los MAC itinerantes (moviles y
semifijos) las y los funcionarios, al terminar con
la lectura de CPV, las deben ordenar por
seccion de menor a mayor, alfabéticamente y
colocarlas en la gaveta que se tiene para su
resguardo (Imagen 61).

Imagen 61. Organizacién de CPV MAC itinerante.

Medidas de acceso a las CPV

Las CPV deben ser resguardadas por la o el RM, quien puede asignar a una o uno de los
funcionarios para que se encargue de buscarlas para su entrega a la ciudadania.

Deben estar en el mueble especial para su resguardo, de preferencia en un lugar que no se
encuentre a la vista de las y los ciudadanos y sélo el personal encargado de la entrega, asi como
la o el RM tengan acceso a ellas, con el fin de garantizar la seguridad de éstas (Imagen 62).

»

Imagen 62. Resguardo en MAC de CPV.
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Aln sin tener que
conciliar el total que
integran el Lote de
produccion

Se marcan las
CPV como
Disponibles para
Entrega.

Estatus Dis ponible para
entregay las que faltan
como Registrada en
MAC.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

INICIO

\ 4

2.6 Registrar CPV
Disponibles

v
Permite poner disponibles para
su entrega, una o mas CPV
después de ser conciliadas.

v
En el apartado Cerrar lote de
credenciales selecciona la
opcion Registrar credenciales
disponibles.

v

La o el supervisor debe
autorizar.

v

En el aviso, Autorizar Registro
Credencial Disponible sin
Cerrar Lote, debe dar clic en
SL

v
Para autorizar la o el supervisor

Se debe llevar el control de las
CPV que quedan pendientes y

debe capturar su clave y dar——» en el menor tiempo posible

clic en Aceptar.

v
Se genera el reporte estadistico
Estado de cierre de
Conciliacion Detalle de Lote
Parcial.

v

Corrobora sean correctos los
registros en los apartados
Correcta en lote de
Produccion y Faltantes.

v

Ademas, se obtiene el reporte
nominativo Estado de cierre
Detalle de Conciliacion de
Lote Parcial.

concluir con la lectura del total

Se deben ordenar para su
resguardo siguiendo las
medidas de seguridad en el

MAC. e ——
Y=

a
el

v
2.7 Organizacion de
CPV recibidas en
MAC.

v
Al concluir la conciliacion de las
CPV, organizalas por seccion
de menor a mayor.

v
Para facilitar su localizacion en
el gabinete  donde se
resguardan hasta su entrega.

A 4

Medidas de acceso a
las CPV.

4

Deben ser resguardadas por la

oel RM.

4
La o el RM puede asignar a una
o uno de los funcionarios para
que se encargue de buscarlas
para su entrega

v

Las CPV deben estar en el
mueble especial para su
resguardo.

v
En un lugar que no se
encuentre a la vista de las y de
los ciudadanos.

v

Solo el personal encargado de
la entrega y el RM deben tener
acceso a las CPV.

v

Para garantizar la seguridad de
éstas.

Tomo Il

En los MAC itinerantes,
las ordenan por seccién

» de menor a mayor y
colocan en Ia gaveta para
su resguardo.

—

> FIN
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3. Entrega de la CPV

Los tramites exitosos dan como resultado la produccién de CPV, las cuales se reciben y concilian
en el MAC con el estatus de Disponible para su entrega a la o el ciudadano.

€1 Instituto Nacional Electoral (INE) te informa que tu tramite se ha registrado.

ESTIMADO:

La entrega de las CPV se lleva a cabo en el MAC — 1
en donde se realizo el tramite, para lo cual, las y
los ciudadanos deben proporcionar el comprobante
del tramite o mostrar la notificacion que se les envia
via correo electrénico, sin embargo, no es
obligatorio que lo presenten (Imagen 63). e et

1. Debes resentante en el moculo del INE donde La sobctaste.
2 3 necesano que Beves este comprobants. en el que ApArece el NUME Ge
s cus

i
4 jListo! Te entregaran tu nueva Credencial para Votar

(s Pante en contacto con rosotros. con guato te atenderemos
lNE?.'

800 433 2000

Imagen 63. Ejemplo de Notificacion electrénica del tramite.

Una vez que recibas uno o varios talones de tramite, los debes ordenar respetando la hora de
llegada de las y los ciudadanos, si presentan comprobante electrénico solicita sus datos, anotalos
en un papel y de acuerdo con el orden de llegada, incorpéralo con los demas comprobantes,
debes revisar en el SIIRFE-MAC, en la funcionalidad Entrega de la Credencial, en la pantalla
Detalle de la credencial (apartado 3.2), que las CPV tengan el estatus de disponible para su
entrega, posteriormente deben localizar las CPV fisicas en el gabinete donde estan
resguardadas, es importante continuar con el mismo orden para realizar la entrega de las
CPV a sus titulares de acuerdo con el procedimiento establecido en este apartado (Imagen 64).

FECHA DE TRAMITE

COMPROBANTE DE TRAMITE *I NE

o | wes | e Instituto Nacional Electoral
SECCION

EL FOLIO DE TU SOLICITUD ES
TU CREDENCIAL PARA VOTAR ESTARA DISPONIBLE A PARTIR DEL ]_l—l_,

Di& ES Ao

¥ HASTA QUE SEA RESGUARDADA AL CIERRE DELA) CAMPANA 'DE CREDENCIALIZACION POR PROCESO ELECTORAL
LOCAL DELITIFIWI ALL_L__1 | OFEDERALDEL '_D__JTIFI AL \TIFIIIO SE LLEVE A CABO SU DESTRUCCION A

nnnnn 3

AT
LOS DOS ANOS POSTERIORES ASU TRM\TAC\GN ELL L1 1.

PARA MAYOR INFORMACION RESPECTO A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES RECABADOS POR EL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES PODRA
CONSULTAR LA PAGINA www.ine.mx

INETEL 800 433 2000 www.ine.mx

Imagen 64. Comprobante del tramite.
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Para registrar en el sistema la entrega, en el menu de Atencion Ciudadana, ingresa a la
funcionalidad Entrega de la Credencial (Imagen 65).

Atencién Ciudadana b

B Tramites de Actualizacién

B Entrega de la Credencial

B Solicitud de Expedicién

M Solicitud de Rectificacién de Lista Nominal

B Demanda de Juicio

B Generar grupo de medios

Imagen 65. Submenu: Entrega de la Credencial.

Esta funcionalidad, cuenta con cuatro criterios de busqueda que permiten localizar entre los
registros que se encuentran en la base de datos, el tramite de la o el ciudadano a quien se le hara
la entrega.

Por clave unica de Elector Por datos Generales

Por Niumero de Solicitud Por Folio Nacional

Cada uno de estos Criterios de busqueda, permite ubicar de manera rapida el registro, una vez
que se capturan los datos correspondientes al tipo de busqueda seleccionado.

CRITERIOS DE BUSQUEDA SITUACION

. - Toma el dato del comprobante del tramite o, del
Por Numero de Solicitud - )
comprobante electrénico que presenta la o el ciudadano.
Si lleva su CPV anterior, toma el dato y capturalo en el

Por Clave Unica de Elector
apartado Buscar por clave unica de elector.

La o el ciudadano, no presenta su comprobante, solicita
Por Datos Generales su nombre completo y capturalo en el campo Buscar por
datos generales.

Cuando la o el ciudadano, lleva la CPV anterior, el dato

Por Folio Nacional. ; ;
or Folio Naciona lo puedes obtener del apartado denominado Folio.
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3.1 Busqueda de la o el ciudadano

Al ingresar a la funcionalidad ENTREGA DE CREDENCIALES, se muestra la pantalla Buscar al
ciudadano, para localizar el registro captura los datos de:

o Hora de inicio de atencion.

o Selecciona del catalogo la entidad del domicilio de la o el solicitante.
o Elige el tipo de busqueda.

Una vez capturada la informacion de la o el ciudadano y para dar cumplimiento a la proteccion
de sus datos personales, indicale que, con la informaciéon capturada, se va a realizar la
busqueda de su registro en la base de datos del Registro Federal de Electores para poder

continuar con la entrega de la credencial para votar, con un clic marca la casilla y el botén
Buscar (Imagen 66).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Buscar al ciudadano

Hora inicio de atencidn: 14:30 24hrs. (hh:mm)*

Entidad del domicilio del solicitante: 01 AGUASCALIENTES

vl

@ Buscar por nimero de Solicitud O Buscar por clave Gnica de elector

Namero de Soliciud | 2109155102008 Clave Unica de elector

2 Buscar por datos generales > Buscar por folio nacional

ellido patemo Folio nacional
P

Apellido matemo

Nombre (s)

Acepto que con la informacion capturada se realice la basqueda de mi registro en la base de datos del Registro Federal de Electores para poder continuar con la entrega de la credencial para votar

Buscar Salir

Imagen 66. Criterio de Busqueda.

Resultado de la busqueda se muestran los datos del registro, revisa que correspondan a la o el
ciudadano y selecciona la liga de la columna Numero de Solicitud (Imagen 67).

ENTREGA DE CREDENSJALES - Resultado

Nidmero de Solicitud Apellido paterno Apellido materno

Nombre (s)
2109155102008 HERNANDEZ VENTURA

ISABEL
Cerrar

Imagen 67. Resultado de la busqueda.
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3.2 Detalle de la credencial

En la pantalla Detalle de la credencial, debes verificar que
el estatus sea Disponible para entrega, ademas, debes
proporcionar la CPV a la o el ciudadano para que la revise
y confirme que sus datos no tienen error (Imagen 68).

Imagen 68. Verificar datos de la CPV.

De ser correctos, elige una de las dos opciones para registrar la entrega, a través de la lectura
del Codigo CIC o captura de los Datos de la credencial (clave de elector, No. de emisién y
OCR), ademas, coméntale que se concluyé con la consulta de su informacion en la base de
datos del Registro Federal de Electores y continua con el registro de la entrega (Imagen 69).

En caso de que exista algun error, deberas seguir el procedimiento de causas de No entrega de
la CPV.

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial

Datos generales
Apeliido patemo  HERNANDEZ
Apelido matemo  VENTURA
Nombre (s) ISABEL
Imagenes Entidad de nacimienio CIUDAD DE MEXICO
Fecha de nacimiento 2310911971
Sexo MUJER
CURP  HEVI710923MDFRNS00

Envdad 01 AGUASCALIENTES
Distito 01
Municipio 002 ASIENTOS
— Seccion 0345
Wi Localidad 0004 ADOLFO LOPEZ MATEOS
¢ Manzana 0001
Estatus trémite
nicial Definiivo
CAMBIO DE DOMICILIO CAMBIO DE DOMICILIO
Solicitud Individual 2109155102008
Fecha de regisiro08/07/2021
Estatus de la solicitud asociada EXITOSO
Estatus de credencial DISPONIBLE PARA ENTREGA
Clave de elector HRVNIS71092309M500

Namero de emision 03

Folio nacional 131813774

Ao de emision 2021

Ao de registro 2000
Recoger credencial No

Acepto que mis datos son correctos y que se concluya con la consulta de mi registro en la base de datos del Registro Federal de Electores.

® cédigo Datos de la credencial
Clave Elector
cic 159280704 No.Emision

OCR

Entregar Credencial Cerar Correccion de dalos

Imagen 69. Detalle de la CPV.
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Nota: Con el fin de evitar inconsistencias durante el proceso de entrega,
revisa de manera cuidadosa que los datos de: fotografia, nombre, entidad

* de nacimiento, fecha de nacimiento, sexo y CURP correspondan con los
de la o el ciudadano.

Después de registrar en una de las opciones los datos, da clic en el botéon Entregar Credencial
(Imagen 70).

Acepto que mis datos son comrectos y que se concluya con la consulta de mi registro en la base de datos del Registro Federal de Electores.

® codigo < I Datos de la credencial
Clave Elector
CIC | 159280704 No.Emision
OCR

Corar | concstonde s

Imagen 70. Pantalla Lectura de la CPV para su entrega.

Confirma que el nombre corresponde con el de la o el ciudadano y da clic en el boton Aceptar
(Imagen 71).

SIIRFE-MAC %
En este momento se entregara la credencial de

ISABEL HERNANDEZ VENTURA
¢Es correcto?

Aceptar Cancelar

Imagen 71. Confirma nombre de la o el ciudadano

Sigue las instrucciones del aviso y da clic en el botén Aceptar (Imagen 72).

SIIRFE-MAC x

Tramite de entrega de credencial.
Paso 1. Cotejar la huella digital del ciudadano.
Paso 2 . Seleccionar la opcion de credencial entregada.

Cancelar

Imagen 72. Confirma nombre del ciudadano.
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3.3 Verificar identidad del ciudadano

Para la entrega de la CPV debes corroborar la identidad de la o el ciudadano, en este apartado
se tienen las opciones: Verificar huella del ciudadano y Verificar fotografia del ciudadano.

Verificar huella del ciudadano: para esta opcion, solicitale coloque los cuatro dedos de la mano
derecha en el dispositivo y da clic en el botdn para que a través del sistema sea identificado
(Imagen 73).

ALERTAS!

RN,
\ b @e

Verificar huella del cudadano Verificar fotografia del ciudadano

ENTREGA DE CREDENCIALES - Verificar identidad del ciudadano

Imagen 73. Verificacion de identidad de la o el ciudadano.

Nota: Siempre debes elegir la opcion Verificar la huella del ciudadano,
a menos que se presente una situacion visible que no permita la
autenticacion por huella.

Verificar fotografia del ciudadano: en caso de que se presente alguna situacion que impida la
autenticacion por huella, debes corroborar la identidad con base en la imagen que aparece en la
pantalla contra la fotografia de la CPV fisica, observa que haya correspondencia con la o el
ciudadano y selecciona Verificar fotografia del ciudadano para continuar con la entrega
(Imagen 74).

Imagen 74. Verificar fotografia de la o el ciudadano.
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3.4 Declaratoria de extravio

Una vez que se verificd la identidad de la o el ciudadano, se abre la pantalla de Captura
declaratoria de extravio, debes revisar en el apartado Recoger credencial, si tiene o no que
regresar la CPV anterior, de ser el caso, en Datos de la credencial que devuelve el ciudadano
complementa la informacion de lo contrario, da clic en la opcién Capturar firma (Imagen 75).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Captura declaratoria extravio

Fecha de entrega
Apellido Paterno
Apellido Materno

Nombyre (s)

Clave de elector
Nimero de emision
OCR

Ao de emisidn
Alio de registro

Datos de la que devuelve el

Recoger credencial No

Ciudadano presenta Credencial ()

Clave de elector

Nimero de emision
Entidad - IONE UNA OPCION-  w *

Seccion

Cic

Imagen
Capturar firma

no capturada

Terminas enirega credencial Solicitar reimpresion Salir

Imagen 75. Captura declaratoria de extravio.

En la siguiente ventana, solicita a la o el ciudadano su firma, revisa en pantalla si es correcta y
da clic en el boton Capturar, debido a que es un dato obligatorio el sistema impide continuar con
la entrega en caso de que se omita su captura. Si se presenta un impedimento fisico que no le
permita firmar en ese momento, selecciona la opcién No puede firmar para poder continuar
(Imagen 76).

A

No puede Firmar Capturar Limpiar Cancelar

Imagen 76. Pantalla firma de la o el ciudadano.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

42




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

Para concluir, selecciona Terminar entrega de la credencial y da clic en Aceptar en el aviso de
Operacion exitosa (Imagen 77).

Recoger credencial No

Ciudadano presenta Credencial [

Clave de elector

Nimero de emision

Entidad ELE NE UNAOPCION-- v *

Seccion

[—— e —
cic

Operacion exitosa

A= " Capurar firma

Aceptar
Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir

Imagen 77. Terminar entrega de la credencial.

Una vez que terminas con la entrega de la CPV, coméntale a la o el ciudadano que esta a su
disposicion el formato Quejas, Sugerencias y Felicitaciones y que puede depositarlo en el
buzdn para hacer cualquier observacion con relacién a la atencion recibida en el MAC y agradece
su asistencia.

Ademas, debes buscar el registro nuevamente y en el apartado Detalle de la credencial,
corrobora que su estatus sea de Entregada y el de la Solicitud Individual asociada sea
Disponible Resguardo Documental (Imagen 78).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial
Datos generales
Apelida paterno
o
)
Entidad de nacimiento
{migencs Fecha de nacimiento
Sexo
CURP
Georeferencia
Entidad
Distrito
Municipio
. Seccion
e . Localidad
Manzana
Estatus tramite
Inicial Definitivo
CAMBIO DE DOMICILIO CAMBIO DE DOMICILIO
Solictud Individual
de registro
Estaws de la solictud asociada  DISPONIBLE RESGUARDO DOCUMENTAL
Estatus de credencial ENTREGADA
Clave de elector
Nimero de emision
Folio nacional
Afio de emision
Aflo de registro
Recoger credencial
Fecha entrega credencial
Cerrar

Imagen 78. Estatus CPV ENTREGADA.

‘ Nota: La forma de como se llevod a cabo la entrega de la CPV y el nombre de
la o el funcionario del MAC que la realizo, queda registrada en la base de datos.
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Las y los ciudadanos
proporcionan  Comprobante
del trdmite en papel o

electrénico ‘—‘

Organizalos, respetando la
hora de llegada de lasy IOS‘<
ciudadanos. . ‘

¢Acepta que, con la informacion
capturada, se realice la
busqueda de su registro en la
base de datos del Registro
Federal de Electores para poder
continuar con la entrega de la
credencial para votar?
A

Revisa que los datos y fotografia
correspondan con los de la o el«
ciudadano.

Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

Instituto Nacional Electoral

INICIO

\ 4

3.Entrega de laCPV

v
Una vez conciliadas las CPV se
dejan Dis ponibles para su entrega
a sus titulares.

4
En el menu Atencion Ciudadana,
selecciona Entrega de la
Credencial.

v

Selecciona uno de los Criterios de
blisqueda.

v
Por clave tnica de elector.
Por datos generales.
Por folio nacional.
Por nimero de Solicitud.

\ 4

3.1 Busquedadelao
el ciudadano.

v
Captura los datos de acuerdo con
el tipo de blsqueda y pregunta ala
o el ciudadano:

v
Selecciona Numero de solicitud,
en el apartado resultado de la
blsqueda.

v
3.2.En el Detalle de la credencial,
verifica que el estatus de la CPV
sea Dis ponible para entrega.

v
Mencionale a la o el ciudadano:
¢Acepta que, sus datos son
correctos y se concluye con la
consulta de su registro en la
base de datos del Registro
Federal de Electores?

4
Para la entrega, selecciona a
través de la lectura del Codigo CIC
o, mediante la captura de los Datos
de la Credencial y el boton
Entregar credencial.

@

Q5.0

Para la entrega, selecciona a
través de la lectura del Codigo CIC

» 0, mediante la captura de los Datos
de la Credencial y el botdn
Entregar credencial.

v
Corrobora el nombre de la o el
ciudadano, sigue las instrucciones
del aviso y selecciona el botdn
Aceptar.

\ 4
3.3. Corrobora la identidad de la o
el ciudadano: verificar huellas y
verificar fotografia.

l

3.4 Declaratoria de extravio,
revisar si debe o no devoler la
CPV anterior.

v

Recoger
credencial

L=

o | Sped

[
|
v
Selecciona la opcion Capturar
firma y el botén Capturar, para
continuar.
[

v
Elige la opcion Terminar entrega
de la credencial y da clic en
Aceptar en Operacion exitosa.

v
Para verificar el estatus de la CPV,
localiza el registro y en el apartado
Detalle de la credencial, corrobora
que su estatus sea Entregada.

Tomo Il

Captura la informacion del apartado

» Datos de la credencial que

devuelve el ciudadano.
\

) 4
Captura: Clave de elector, Nimero
de emision, Entidad, Seccién y lee
con el dispositivo el Cédigo CIC.

\ 4
Sila CPV que devuelven se tramito
desde el extranjero, captura Clave
de elector, Entidad, Nimero de
emision y del reverso la Seccion.

\ 4
Verificar que los datos capturados,
correspondan a la CPV que
devuelven y no de la CPV que se
esta entregando.

FIN
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3.5 Consideraciones

A) Busqueda del registro para la entrega de la CPV

Si durante la entrega de la CPV, se realiza la busqueda del registro de la o el ciudadano fuera del
horario establecido en el Directorio de Mdodulos para el MAC, el sistema no permite continuar y
presenta el siguiente mensaje: No es posible capturar tramites fuera del horario de atencion
del maédulo, inhabilitando la pantalla de captura (Imagen 79).

[ SIIRFE-MAC x

No es posible capturar tramites fuera del horario de atencion del modulo.

SIIRFE-MAC Aceptar Cancelar

Mo es posible capturar irdmites fuera del h

ENTREGA DE CREDENCIALES - Bu
Aceplar Cancela

Hora inicio de atencion 2dhrs. (hhcmmi)*
Entidad del domicilo del solicitarite: ELE = PCION hd
Buscar por nimero de Solicitud Buscar por clave (nica de elecio
Nimero de Soliciud Clave dnica de electos
Buscar por datos generales Busscar por folko nacional

Apellido patemo Folio nacional

Apelido matemo

Nomire (s)

Acepto que con la informacion capturada se realice la bizsqueda de mi regisiro en la base de datos del Registro Federal de Electores para poder continuar con fa enfrega de la credencial para votar

Imagen 79. Aviso- fuera de horario de atencion.

B) Al obtener el resultado de la busqueda

Es posible que durante la Busqueda no se localice el registro, en su caso, en la pantalla
Resultado se muestra la leyenda No se encontré informacién, coméntalo con la o el Vocal del
RFE de la Junta Distrital y de acuerdo con la informacién que te proporcione, consulta el estatus
del registro.

Informa a la o el ciudadano el motivo por el cual no se encuentra su CPV y que se le notificara
cuando se tenga disponible en el MAC para que acuda a recogerla (Imagen 80).

ALERTAS

ENTREGA DE CREDENCIALES - Resultado

[No se encontro informacion ]

Cefrar

Imagen 80. Resultado de la busqueda.
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C) Al verificar la identidad de la o el ciudadano

Cuando en el sistema no es posible la autenticacion de la o el ciudadano por medio de sus huellas
dactilares, se genera el aviso indicando que, para confirmar su identidad se debe comparar la
fotografia de la CPV con el rostro de la persona a quien que se va a entregar, para continuar da
clic en el botén Aceptar (Imagen 81).

ALERTAS]

S - Verificar identidad del ciudadano
La persona no pudo ser identificada por medio del lector de huella, ;Desea verificar la fotografia del ciudadano impresa en el formato de Credencial para Votar a entregar?

Aceptar Cancelar

Imagen 81. Aviso, negativa de identificacion por huellas.

IALERTAS|

Bajo este escenario, asegurate que sea la , \‘ '
misma persona que estas atendiendo vy /
selecciona la opcién Verificar fotografia del
ciudadano (Imagen 82).

Verificar huella del ciudadano Verificar fotografia del ciudadano

Imagen 82. Opcién: Verificar fotografia del ciudadano.

Ofra situacion que se puede presentar es, si durante la captura del tramite se marco Carece de
manos o Usa prétesis, de ser el caso, |la pantalla Verificar identidad del ciudadano se muestra
con el aviso que la o el ciudadano no tiene huellas capturadas y se sugiere corroborar la identidad
con la fotografia de la CPV que se le va a entregar, da clic en Aceptar para que nuevamente se
muestre la pantalla con las opciones y se realice la autenticacién a través de Verificar fotografia
del ciudadano (Imagen 83).

Verificar identidad del ciudadano

El ciudadano no tene huellas capturadas, verificar la fotografia del ciudadano impresa en el formato de Credencial para Votar a enwegar

Aceptar

Imagen 83. Notificacion de huellas no capturadas.
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D) Durante la captura de la Declaratoria de extravio

Al realizar la entrega de la CPV y de acuerdo con lo manifestado por la o el ciudadano durante el
tramite, se deben capturar o no, los datos de la credencial que devuelve, derivado de ello se debe
realizar lo siguiente:

1) En el apartado Recoger credencial, indica Si, de la CPV que te estan entregando, toma
los datos y capturalos en cada uno de los espacios que estan en blanco (Imagen 84).

ecoger credencial Si

Declaratoria de Robo 0 extravio de credencial SELECCIONE UNA OPCION v|*
Clave de elector  LNALAD24062415H000
Numero de emision = 01
Entdad 15 MEXICO v *

Seccion = 0033

CIC | 159279663

Capturar firma

no capturada

Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir
Imagen 84. Captura de datos de la CPV que devuelve la ciudadania.
(008
MEXICO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
s CREDENCIAL PARA VOTAR

LeaavoTR

NOMBRE SEXOM

—

Como son: Clave de elector, NUmero de
emision, Entidad, Seccién y lee con el
dispositivo el Codigo CIC (Imagen 85).

MARGARITA
DOMICLIO Entidad
UOCETATIG (o,
ML%N@# 14610, CIUDAD DE MEXICO. SRR
gxsn_g&scm GMVLMR80070501M100
= ANO DE REGISTRO
GOVM800705MCLMLRO? zoo -

FECHADE NACIMIENTO  [SECCION|  VIGENCIA ‘\’
05/07/1980 0001 2019 - 2029

Imagen 85. Captura datos de la CPV.
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Sila CPV que te devuelven, es de una persona que realizé su tramite desde el extranjero,
debes capturar del anverso la Clave de elector, la Entidad y el Numero de emision, del
reverso toma la Seccion (Imagen 86).

%M INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
% CREDENCIAL PARA VOTAE-/

NOMBRE/NAME SEXOISEX M
GOMEZ

VELAZQUEZ

MARGARITA

DOMICILIOIADDRESS

- EPOMBOTSINRTT IDMEX1836577170<<07471116375842
Mepaide— SANLUS POTGST ] FESSTOiN 5k 20000 8007057M2212315MEX<02<<12345<7
/A e e OIS N GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Imagen 86.CPV de tramite en el extranjero.

En caso de que la o el ciudadano manifiesta que ya no tiene la CPV anterior, pregunta la causa
y en el apartado Datos de la credencial que devuelve el ciudadano, debes elegir uno de los
motivos: Me fue robada mi credencial para votar o Extravié mi credencial para votar, continua
con la captura de la firma y termina con la entrega de la CPV (Imagen 87).

Recoger credencial Si

Declaratoria de Robo o extravio de credencial [ ME FUE ROBADA MI CREDENCIAL PARA VOTAR v] .

Clave de elector

Namero de emision

Entidad SELECCIONE UNA OPCION-- v *
Seccion
cic
Imagen
Capturar firma

no capturada

Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir

Imagen 87. Captura Declaratoria de Robo o extravio de credencial.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

48




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

2) Oftra situacion seria, cuando en el apartado Datos de la credencial que devuelve el
ciudadano en la parte correspondiente a Recoger credencial, indica que No, ya que,
durante la captura de su tramite manifesté no contar con ella, sin embargo, al regresar por
su nueva CPV manifiesta que si tiene la anterior y hara entrega de ésta.

En este sentido, para registrar los datos de la CPV que van a devolver, debes marcar el combo
de Ciudadano presenta Credencial, para que se cambia el estatus en Recoger credencial y
se habiliten los apartados para la captura de: Clave de elector, Numero de emisién, Entidad y
Seccién, ademas, debes captar su firma a través de la opcion Capturar firma (Imagen 88).

Recoger credencial No
Ciudadano presenta Credencial [
Clave de elector
Recoger credencial Si
Nimero de emision * Ciudadano presenta Credencial
Entidad --SELE NE UNA OPCION-- v * Clave de elector | ESGRAL00071815H200
Seccion . Nimero de emisién | 00
cic Entidad 15 MEXICO v o
Imagen . Seccion | 0034
no capturada Capurar firma
cIC | 159280688
Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir
Imagen
no capturada Capturar fima
Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir

Imagen 88. Captura de datos de la CPV que devuelve la o el ciudadano.

Nota: Se debe tener especial cuidado con los datos que se capturan,
* verificando que sean de la CPV que devuelve la o el ciudadano y no de la
nueva credencial que se le esta entregando.

Captura de Firma

Una vez que se toma la firma electronica, da
clic en el boton Capturar (Imagen 89). ”@‘

Imagen 89. Capturar firma.
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Para concluir selecciona Terminar entrega credencial y en la ventana de Operacion exitosa,
da clic en Aceptar, para que se guarde el registro de la entrega correctamente (Imagen 90).

Recoger credencial Si

Ciudadano presenta Credencial

Clave de elector  ESGRAL00071815H200
Numero de emision = 00
Entidad 15 MEXICO v|*

Seccion | 0034

CIC | 159280688]
. Operacion exitosa
W Capturar fima

Terminar entrega credencial Solicitar reimpresion Salir fcepear

Imagen 90. Concluye entrega de la CPV.

Nota: Al finalizar el tramite si requieres levantarte de tu estacién de trabajo,

* obligatoriamente, debes cerrar la sesion en el sistema e ingresar
nuevamente cuando te reincorpores a la atencién ciudadana, evitando con
ello el uso indebido de tu clave de usuario.
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3.6 SEC en automatico

Esta opcion se habilita, cuando la o el ciudadano acude al MAC por su CPV y al realizar la
consulta en el SIIRFE-MAC en la funcionalidad de Entrega de la CPV en el apartado Detalle de
la credencial, se observa que ésta aun no se ha recibido y su comprobante del tramite tiene una
fecha de entrega que ha sido superada, el sistema identifica la demora en la generacion de la
CPV y que la fecha actual es mayor a la programada de entrega, derivado de ello, se habilita la
opcion Capturar SEC, es importante que previamente se corrobore que la CPV no se encuentre
en produccién o en transito hacia el MAC antes de realizar la capturar de la Solicitud de
Expedicion de la Credencial. Ademas, se debe informar a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital, con el fin de que verifique que el retardo no sea por alguna causa diferente a la
produccion y se agilice la generacion y entrega de la CPV a la o el ciudadano.

Por lo anterior si en ese momento la o el ciudadano necesita apresurar su tramite, se debe
seleccionar la opcion Generar SEC (Imagen 91).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial

Datos generales
Apellido patemo
Imagenes Apellido materno
Nombre (s)
Entidad de nacimiento
Fecha de nacimiento
Sexo
CURP

Georeferencia

Entidad
Distrito
’ Municipio
nnprds Seccion
» Localidad
Manzana

Estatus trimite
Inicial Definitivo

CORRECCION DE DATOS PERSONALES NO EXISTE TRAMITE DEFINITIVO
Solicitud Individual
Fecha de registro
Estatus de la solicitud asociada

Estatus de credencial SIN CREDENCIAL RECIBIDA

Clave de elector
Nimero de emision
Folio nacional
Afio de emision
Ao de registro

Recoger credencial
Fecha propuesta entrega credencial /
Cerrar Gener SEC

Imagen 91. Opcién Generar SEC.
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En seguida, se abre la pantalla para tomar los Datos generales del ciudadano y las Imagenes,
continua con la captura en cada una de las pantallas de la SEC, como se indica en el
procedimiento que se encuentra en las Instrucciones de Trabajo para la captacion de
Instancias Administrativas y Demanda de Juicio (Imagen 92).

REGISTRO DE SOUICTTUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL. Captura de datos del

Outon generabes

Fotograta Mueiiay

Imagen 92. Capturar SEC.

3.7 Inhabilitar CPV

La CPV que devuelve la o el ciudadano se debe inhabilitar en su presencia, mediante un corte
triangular en el espacio de la fotografia, coméntale que el recorte se realiza en todas las CPV que
regresa la ciudadania al recibir la nueva, para proteger sus datos personales y garantizar que no
se hara mal uso de la misma ya que, posteriormente sera destruida (Imagen 93).

Imagen 93. Inhabilitar credencial.
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Para inhabilitarla, tdbmala por el anverso y realiza el corte de tal forma que no afectes el nimero
OCR y el Cddigo QR que se localizan en el reverso de la CPV (Imagen 94).

I"I II..I LGOS PO

MEXICO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
cr\\ CREDENCIAL PARA VOTAR _—

—

E— ———

NOMBRE
GOMEZ
VELAZQUEZ
MARGARITA

DOMICL
VIADUCTO TLALPAN N0 100

COL. ARENAL TEPEPAN, ALCALDIA 85 SLER 7 - 08, T
TLALPKN.CP14610 CIUDAD DE MEXICO. ! - -:}2 o

QUESHecr GMVLMRBOOTOSOTMIOD. " 55 IDMEX1836577170<<0747116375842
GOMGOOTOSMCLWROT 200801+ _ 8007057M2212315MEX<02<<12345<7
o et O GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Imagen 94. Corte triangular en la credencial.

Nota: La parte de la fotografia que se desprende se debe depositar en una bolsa
o sobre, para su envio a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, junto con el
paquete de CPV que posteriormente seran destruidas.

Ademas, se debe de realizar lo siguiente:

» Entrega la CPV ala o el ciudadano y mencidnale que contiene informacion personal muy
importante, por lo que debe tomar las medidas necesarias para hacer valer su derecho
a la proteccion de datos personales.

» Incorpora el comprobante del tramite al paquete que posteriormente sera enviado a la o
el Vocal del RFE en la Junta Distrital, como se establece en el procedimiento para la
organizacion de la documentacién de las Instrucciones de Trabajo para la Operacion

del MAC Tomo ll.
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4. Causas de no Entrega de la CPV

Durante el procedimiento de entrega, se pueden presentar situaciones que lo eviten, ya sea
porque la o el ciudadano al momento de revisar su CPV detecto algun error y solicita que se
corrija, a través de una Correcciéon de datos personales o, si la o el funcionario del MAC al
extraerla del gabinete, observa que esta deteriorada, presenta afectacién al marco geolectoral,
error en proceso o mal impresa, de ser uno de los casos se debe capturar una Solicitud de
reimpresion.

4.1 Correccion de Datos Personales

Al capturar una Correccion de Datos Personales, la Solicitud Individual que dio origen cierra su
ciclo y se genera un nuevo tramite por correccion de datos y la CPV con la inconsistencia quedara
anexa a ésta, para realizar el procedimiento se debe autorizar por la o el supervisor y la o el
ciudadano, debe proporcionar el Acta de Nacimiento que presentd durante el tramite origen.

Para la captura, en el menu de Atencion ciudadana, debes ingresar a la funcionalidad Entrega
de la credencial localiza el registro del tramite y en la pantalla Buscar al ciudadano captura los
datos de: hora de inicio de atencion; selecciona la entidad del domicilio de la o el solicitante y
elige el tipo de busqueda.

Ademas, coméntale a la o el ciudadano que, con la informacion capturada se va a realizar la
busqueda de su registro en la base de datos del Registro Federal de Electores, lo anterior
con el fin de dar cumplimiento a la proteccion de sus datos personales y continuar con la
correccion de datos, marca la casilla y da clic en el boton Buscar (Imagen 95).

ALERTAS|

ENTREGA DE CREDENCIALES - Buscar al ciudadano

Hora inicio de atencion: 11:40 24hrs. (hh:mm)*

Entidad del domicilio del solicitante: 01 AGUASCALIENTES v o

® Buscar por nimero de Solicitud Buscar por clave Gnica de elector
Namero de Solicitud | 2109155102006 Clave (nica de elector

Buscar por datos generales Buscar por folio nacional

Apellido patemo Folio nacional

Apellido matemo

Nombre (s)

Acepto que con la informacién capturada se realice la bisqueda de mi registro en la base de datos del Registro Federal de Electores para poder continuar con la entrega de la credencial para votar

Buscar  Salir

Imagen 95. Buscar al ciudadano-Correccion de datos.
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Se abre la pantalla Resultado, da clic en la liga de la columna Numero de Solicitud que

corresponde al numero de folio del tramite (Imagen 96).
/

ENTREGA DE CREDENCIALES - Resultadg

Namero de Solicitud Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
2109155102006 ROBLEDO QUINTANA MARIO

Cerrar

Imagen 96. Pantalla Resultado.

Una vez que se muestra el Detalle de la credencial, elige uno de los dos tipos de lectura: por
Cddigo CIC o captura los Datos de la credencial y da clic en el botén Correccion de datos
(Imagen 97).

[ALERTAS)

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial

Datos generales
Apeliido patemo
Apellido matemo
Nombre (s)
Imégenes. Entidad de nacimiento
Fecha de nacimiento
sexo
CURP

Entidad
Distrito
Municipio
WMo . Secaitn
{ Localidad
Manzana
Estatus tramite
Inicial Definitivo
INSCRIPCION INSCRIPCION
Solicitud Individual
Fecha de registro
Estaws de la solicitud asociada
Estatus de credencial
Clave de elector
Namero de emision
Folio nacional
Ao de emision
Ao de registro

Recoger credencial

Acepto que mis datos son cormectos y que se concluya con la consulta de mi registro en la base de datos del Registro Federal de Electores.

® cédigo Datos de la credencial
Clave Elector
CIC | 159280702 No.Emision
OCR

Entregar Credencial Cerar Correccion de datos

Imagen 97. Detalle de la credencial-Correccion de datos.
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En la siguiente ventana se debe confirmar el tramite de Correccion de datos, corrobora el
numero de folio que se cancela y da clic en el boton Aceptar (Imagen 98).

SIIRFE-MAC x

Recuerde que la correccion CANCELARA el folio 2109155102006
y pondra la CREDENCIAL ANEXA A LA SOLICITUD.
¢Desea levantar la correccion de datos?

Aceptar Cancelar

Imagen 98. Aviso de correccion de datos.

Debido a que es una correccion de datos a partir del procedimiento de entrega de la CPV, se
debe solicitar autorizacion de la o el supervisor, en la siguiente ventana da clic en el botén Si

(Imagen 99).

Autorizar Operacion

_ Descripcion de la operacion
AUTORIZACION CORRECCION DE DATOS DE CREDENCIAL

¢Desea autorizar esta operacion?

Si No

Imagen 99. Autorizacion de operacion.

La o el supervisor, debe capturar su clave de Usuario y autenticarse por medio de sus huellas
para tener el acceso a las pantallas de captura de la Correcciéon de datos, da clic en el boton

Aceptar en ambas ventanas para continuar (Imagen 100).

Autorizacidn de Operacidén
Autorizar Operacién

Supervisor
¥ [ SDURAN ]
Persona Identificada.

" Aceplar Cancelar
Aceptar Cancelar P

Imagen 100. Autorizacion por supervisor.
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Se presenta la pantalla Captura de datos generales del ciudadano, con la informacion captada
de la o el ciudadano que dio origen al tramite inicial, realiza la correccion del dato solicitado,
complementa la informacién de Correo electronico y Teléfono celular, sino cuenta con ellos deja
los espacios en blanco, marca una de las casillas: Si sea visible o No sea visible, en su CPV el
dato de sexo que proporciona y da clic en el botén Siguiente (Imagen 101).

REGISTRO DE SOLICITUD - Captura de datos generales del ciudadano
Generales  Imagenes  Georeferencia  Domiciio  Movimiento  idenuficacion  Declaratoria
Folio nacional Clave tinica de elector Tipo de movimiento
09155102006 RBQNMR62112301H200 . RRECCION DE DATOS PERSONALE v

Apellido patemo Apellido matemo Nombre(s)

ROBLEDO N QUINTANA : MARIO
Lugar de nacimienio Fecha de nacimiento Sexo *

01 AGUASCALIENTES v 23/11/1962 dd/mm/aaaa * ® Hombre O Mujer
Nivel escolar Ocupacion Edad

ol BRERC v 60

Cenificado de naturalizacion Fecha naturalizacion Pais

dd/mm/aaaa

CURP Correo electronico Teléfono Celular

ROQM621123HASBNROL

Cormreccidon de Homonimia en CURP Tipo de discapacidad Gemelo

Residente en el extranjero

[thnm que mi dato de sexo que proporciono. ]

® Si sea visible No sea visible

Siguiente Salir

Imagen 101. Captura de datos generales del ciudadano.

En el aviso, confirma que requiere los datos visibles o no en la CPV y da clic en el boton Aceptar
(Imagen 102).

SIIRFE-MAC *

Solicité que el dato de sexo si sea visible en su Credencial para Votar
Aceptar Cancelar

Imagen 102. Aviso confirmando dato visible o no.
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Se abre la pantalla de Imagenes, en el aviso da un clic en el botdn Aceptar para que se habiliten
los botones Capturar fotografia y Capturar huella (Imagen 103).

G ! & G fi i Domicilio  Movimiento  Identificacion  Declaratoria
" Es necesario volver a capturar la fotografia y huellas
Fotografia Huellas
Imagen Imagen
no . no
capturada capturada
Capturar fotografia Capturar huella
SIIRFE-MAC x
alir

Es necesario capturar la fotografia y las huellas del ciudadano

Aceptar

Imagen 103. Aviso-Captura imagenes del ciudadano.
Toma las imagenes de la o el ciudadano, de acuerdo con los criterios establecidos en el

documento Instrucciones de Trabajo para la Operacion del MAC Tomo |, una vez capturadas
da clic en el botén Siguiente (Imagen 104).

ALERTAS

REGISTRO DE SOLICITUD - Capturar imagenes del ciudadano

G Domicilio M i i i D
* Es necesario volver a capturar la fotografia y huellas
Fotografia Huellas
Capturar huella
Capturar fotografia

Anterior Siguiente Salir

Imagen 104. Captura imagenes del ciudadano.
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En la pantalla Identificacion electoral del ciudadano, se muestra la informacion
correspondiente a la Georeferencia, que previamente se obtuvo del SOGEC vy los apartados
inhabilitados a fin de evitar que se cambie algun dato, para continuar da clic en el botén Siguiente
(Imagen 105).

ALERTAS
REGISTRO DE SOLICITUD - Identificacion electoral del ciudadano
Generales  Imagenes  Georeferencia  Domicilio M iento dentifi O Decl
Entidad Distrito
CAL v v
Municipio Localidad
AGUASCALIENTES [ 001 ] v ot AGUASCALIENTES [ 0001 | ~
[Seccién Manzana
v o 0032 v "
Referencia incompleta Georeferenciar ciudadano
[ ciudadano situacion de calle /
Anterior Siguiente Salir

Imagen 105. Pantalla Identificacion electoral del ciudadano.

En la parte correspondiente al Domicilio, de igual manera los apartados se muestran
inhabilitados. Pregunta a la o el ciudadano si desea que los datos de calle y numero interior del
domicilio que proporciona, Si sean visibles o No en su CPV, de acuerdo con su respuesta marca
una opcion y selecciona el boton Siguiente (Imagen 106).

JALERTAS

REGISTRO DE SOLICITUD - Captura de domicilio del ciudadano

Domicilio  Movimiento  Identificacion  Declaratoria

ICalle, avenida, andador, calzada, privada, edificio, carretera u otro(especifique)
L AGUASCALIENTES ORIENTE
No. exterior o KM No. o letra interior
ol * 1
IColonia, barrio, fraccionamiento, localidad (solo en zona rural)
v o 14 AVA
Codigo postal Tiempo de residencia en domicilio actual

20170 1, Afos* | 1 Meses *
Domicilio presuntamente irmegular

[Solicito que mis datos de calle, nimero exterior y nimero interior correspondientes al domicilio que proporciono.
® Si sean visibles. No sean visibles. /
1

Anterior Siguiente Salir

Imagen 106. Pantalla captura de domicilio del ciudadano.
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En el siguiente aviso da clic en el boton Aceptar para confirmar la solicitud del dato visible
(Imagen 107).

SIIRFE-MAC x

Solicité que los datos de calle, nimero exterior y nimero interior de su domicilio si sean visibles en su Credencial para Votar

Aceptar Cancelar
Imagen 107. Confirmacion, domicilio visible o no visible.
En la pantalla Definicion Movimiento, corrobora que el Movimiento determinado por el sistema
sea por Correccion de datos personales y da clic en el boton Siguiente (Imagen 108).

ALERTAS

REGISTRO DE SOLICITUD - Definicién Movimiento

Generales  Imagenes | Georeferencia  Domicilio  Movimi on | Decl

| Movimiento determinado por sistema
CORRECCION DE DATOS PERSONALES

Anterior Salir

Imagen 108. Pantalla, Definicion Movimiento.

Captura los documentos en la pantalla Identificacion, con base en los medios que presenta la o
el ciudadano, al concluir da clic en el botdn Siguiente (Imagen 109).

IALERTAS|

REGISTRO DE SOLICITUD - Captura de medios de identificacién del ciudadano

Domicilio dentificacion  Decl.
Documento de identidad | (A) ACTA DE NACIMIENTO vt
Nimero de acta o folio | 00001
Afio de registro | 1962
Tomo = 001
Libro | 0001
Foja = 00001
Entidad federativa | 01 AGUASCALIENTES |
Municipio o delegacion | AGUASCALIENTES[001] v

Institucion

Funcionario que autoriza

Fecha de expedicion

REGISTRO CIVIL

JUAN ALDAMA

23/11/1962 * dd/mm/aaaa
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Comprobante domicilio | (E) RECIBO DE AGUA w

Documento de identificacion con fotografia | (Z) CONSTANCIA DE ESTUDIOS v *
N(mero de folio | 45697
Namero de folio | 45632
Entidad federativa | 01 AGUASCALIENTES vl *

Entidad federativa | 01 AGUASCALIENTES vt

Municipio o delegacién | AGUASCALIENTES [001] v

Municipio o delegacién | AGUASCALIENTES [001 ] v "
Institucion | SACMEX
Institucion | SEP
Funcionario que autoriza | MONICA LOPEZ
Funcionario que autoriza = MONICA LOPEZ
Fecha de expedicién | 25/06/2023 dd/mm/aaaa

Fecha de expedicion = 30/04/1999 dd/mm/aaaa

Imagen 109. Captura Medios de Identificacion.

En la parte de la Declaratoria, marca la casilla correspondiente a la situacion que se presente.
Los apartados de: Documentacion anexa, Clave unica de elector y Numero de emisién, se
muestran prellenados con los datos de la CPV que ira anexa a la Solicitud Individual derivado de
la correccion de datos, da clic en la opcién Validar informacion (Imagen 110).

REGISTRO DE SOLICITUD - Captura de declaratoria

Generales  Imagenes i Domicilio i D

Me comprometo a entregar la Credencial para Votar correspondiente a mi tramite anterior, cuando obtenga la Credencial para Votar producto del tramite que estoy solicitando.
Manifiesto que no cuento con la Credencial para Viotar de mi tramite anterior porque me fue robada.
® Manifiesto que no cuento con la Credencial para Votar de mi tramite anterior porque la extravie.

Manifiesto que no cuento con la Credencial para Viotar de mi trémite anterior porque no la recogi

Documentacion anexa Clave Gnica de elector RBQNMR62112301H200 Namero de emision = 00

Observaciones

Anterior Validar informacion Salir

Imagen 110. Apartado Declaratoria.
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Muestra a la o el ciudadano la pantalla con los datos capturados, a fin de corroborar que es
correcta la informacion en los apartados de Datos generales, Domicilio y Medio de identificacion.
Es importante mencionar que, se tiene la opcion Validar, la cual debes marcar sélo en caso de
haber realizado el tramite bajo amenaza o coercion (Imagen 111).

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INSCRIPCION O ACTUALIZACION AL PADRON ELECTORAL

Instituto Nacional Electoral

Datos Generales
Tipo de tramite CORRECCION DE DATOS PERSONALES
Nombre ROBLEDO QUINTANA MARIO
Clave Electoral RBQNMR62112301H200
CURP ROQM621123HASBNROL
Fecha Nacimiento 231111962
Sexo HOMBRE
Entidad Nacimiento AGUASCALIENTES
Correo elecronico
Numero de cenificado de naturalizacion: 0000 e Fecha e

Acepto que mis dalos son COMEctos y que se CoNCYa con a.consulta de mi registro en la base de datos del Regrstro Federal de Electores
Solicto que Mi GAtD e SeX0 QUE ProPOrCiond

Si sea visible No sea visidie
Domicilio
Calle AV AGUASCALIENTES ORIENTE
Num. Ext 1
Num. It 1
Colonia APTO 14 AVA
cp 20170

Solicito que mis dalos de calle, nimero exterior y nimero interior correspondientes al domicilio que proporciono.

Si sean visibles No sean visibles
Medio d
Documento de identidad ACTA DE NACIMIENTO
Documento de identificacion con fotografia CONSTANCIA DE ESTUDIOS
Comprobante domicilio RECIBO DE AGUA

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO

Imagen 111. Pantalla para la validacion de datos.

Desplazate con la barra para que se muestre la pantalla completa del apartado Bajo Protesta de
Decir Verdad Manifiesto y la o el ciudadano observe su contenido o, menciénale que, de acuerdo
con la ley se aplican sanciones a quien declare con falsedad la informacion, ademas que, el INE
es responsable del uso y proteccion de sus datos personales. Da clic en el botén Si, para
continuar (Imagen 112).

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO
QUE SOY MEXICANO, MAYOR DE EDAD, CON UN MODO HONESTO DE VIVIR Y QUE TENGO CAPACIDAD PLENA DE MIS DERECHOS POLITICOS.
QUE LOS DATOS QUE ASIENTO EN ESTE DOCUMENTO SON CIERTOS Y ATIENDEN A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 129, 130, 135, 136, 138, 139, 140, 142, 156 Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE LA LEY GENERAL DE
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES: DE TAL MANERA QUE MI DOMICILIO CORRESPONDE CON EL LUGAR EN QUE RESIDO ACTUALMENTE. ASI COMO LOS DATOS PERSONALES QUE MANIFIESTO SON VERIDICOS Y ‘k
DEBEN PREVALECER POR ENCIMA DE CUALQUIER OTROS QUE SE HUBIERAN ASENTADO ANTERIORMENTE ANTE ESTAAUTORIDAD ADMINISTRATIVA.
EN CUMPLIMIENTOQ AL ARTICULO 136, PARRAFOQ 5, EN EL CASO DE LOS CIUDADANOS QUE, DENTRO DEL PLAZO CORRESPONDIENTE, NO ACUDAN A RECIBIR SU CREDENCIAL PARA VOTAR, EL INSTITUTOQ, POR LOS MEDIOS MAS
EXPEDITOS DE QUE DISPONGA, LES FORMULARA HASTA TRES AVISOS PARA QUE PROCEDAN A RECOGERLA. DE PERSISTIR EL INCUMPLIMIENTO, SE APLICARA LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 155 DE LA LEY GENERAL DE
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.
QUE ME DOY POR ENTERADO DE LAS PENAS QUE SE IMPONEN A QUIENES ALTERAN EL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y LOS LISTADOS NOMINALES QUE CONFORME AL ARTICULO 411 DEL CODIGO PENAL FEDERAL SON DE
PRISION DE 3A 7 ANOS Y UNA MULTA DE 70 A 200 SALARIOS MINIMOS VIGENTES EN LA CIUDAD DE MEXICO. AS| COMO DEL DELITO DE FALSEDAD EN DECLARACIONES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 247 FRACCION I, DEL MISMO
CODIGO PENAL. QUE IMPONE LAS SANCIONES DE 4 A 8 ANOS DE PRISION Y DE 100 A 300 DIAS DE MULTA.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL. A TRAVES DE LA DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, ES RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE LOS DATOS DE LOS CIUDADANOS QUE SE RECABAN PARA
LOS TRAMITES DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION EN EL PADRON ELECTORAL, EN TERMINOS DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS Y LA NORMATIVIDAD APLICABLE QUE EMITE EL INSTITUTO.
EN ESTE SENTIDO, ALGUNOS DATOS PERSONALES QUE LOS CIUDADANOS PROPORCIONAN AL REGISTRC FEDERAL DE ELECTORES, PREVIO CONSENTIMIENTO DE SUS TITULARES ANTE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS Yi0
PRIVADAS, PODRAN UTILIZARSE PARA EL SERVICIO DE VERIFICACION DE LOS DATOS DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR, CON LA FINALIDAD DE CORROBORAR QUE LA CREDENCIAL PARA VOTAR QUE SE PRESENTA PARA TRAMITES
0 SERVICIOS SEAAUTENTICA. A FIN DE PROTEGER SU IDENTIDAD Y EVITAR USURPACION O ROBO DE DICHA IDENTIDAD Y CON ELLO, LA POSIBLE COMISION DE UN ILICITO POR PARTE DE TERCEROS
PARA MAYOR INFORMACION, RESPECTO A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES RECABADOS POR EL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES PODRA CONSULTAR LA PAGINA www.ine.mx. "

Antes de continuar verifique:
¢ Los datos de la solicitud son correctos?

Si No

Imagen 112. Apartados, Bajo protesta de Decir Verdad Manifiesto y Proteccién de datos personales.
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Solicita a la o el ciudadano su firma y da clic en
el boton Capturar (Imagen 113).

Para concluir con la correccion de datos,
selecciona el boton No para que se guarde la
informacion y salir del aplicativo (Imagen 114).

Tomo |l
Imagen 113. Captura de firma.
SIIRFE-MAC -

Operacion exitosa.
¢Desea continuar con la captura de otro tramite?

Si No

Imagen 114. Operacién exitosa.

Digitaliza la documentacion, con base en el procedimiento que se describe en las Instrucciones
de Trabajo para la Operaciéon del MAC Tomo |, a fin de que la notificacion llegue a CECYRD y
se genere la nueva CPV por una Correccion de datos.

Nota: No se debe capturar una nueva Solicitud Individual, ya que el tramite se
* genera a partir de la liga Correccion de datos, durante el proceso de entrega de
la credencial, sélo de esta manera el sistema marca la CPV que no se entregd

como anexa y concluye su ciclo.
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4.2 Solicitud de Reimpresion

Tomo Il

Oftra situacion que posiblemente se presente durante la entrega es, al localizarla en el gabinete,
la CPV se encuentra deteriorada o porque se llevd a cabo algun programa de afectacién al marco
geolectoral y debido a ello, no es posible entregarla a la o el ciudadano. Para obtener otra se
tiene en la misma funcionalidad la opcion que permite generar una Solicitud de reimpresion y
obtener una nueva CPV, para lo cual, realiza la busqueda del registro, sigue las indicaciones de
los avisos y da clic en el boton Aceptar en cada uno de ellos (Imagen 115).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Buscar al ciudadano

Mimero de Soliciud | 2109155102012

Buscar por datos generales

‘Apelido patemo

Apelido matemo

Nombre (s)

1220

‘Buscar pot folio nacional

Folio nacional

Acepto que con la informacién capturada se realice Ia blisqueda de mi registzo en la base de datos del Regisiro Federal de Electores para poder continuar con la entrega de la credencial para votar

Buscar | Salie

Imagen 115. Busqueda de la o el ciudadano.

SIIRFE-MAC X

En este momento se entregara la credencial de
TANIA EVA MARIA DIAZ BIBIANO
<Es correcto?

Aceptar Cancelar

SIIRFE-MAC x

Tramite de entrega de credencial
Paso 1. Colejar la huella digital del ciudadano
Paso 2 . Seleccionar la opcion de credencial entregada

Aceptar Cancelar

Continua con el procedimiento de entrega hasta llegar a la pantalla Captura declaratoria de
extravio, en caso de que esté marcado que la o el ciudadano debe regresar la CPV anterior, el
sistema permite continuar sin que se requiera la captura de la declaratoria de extravio o de los
datos de la credencial que van a devolver como son: clave de elector, numero de emision, entidad,
seccion y codigo CIC. En este sentido y para continuar da clic en la opcidon Solicitar reimpresion

(Imagen 116).

ALER T AS)

ENTREGA DE

ES - Captura

extravio

Datos de la credencial que devuelve el ciudadano

Declaratoria de Robo o extravio de credencial

Clave de elector

Nimero de emision

Entidad

Seccion

cic

Imagen
no capturada

Terminar entrega credencial

SELECCIONE UNA OPCION--

DZBBTNB3040416M201

02

0345

159280708

" capuwrar fima

Solicitar reimpresion  Salir

Imagen 116. Opcion Solicitar reimpresion.
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Para confirmar la reimpresion de la CPV, en la ventana da clic en el boton Aceptar (Imagen 117).

SIIRFE-MAC x

¢Estéa seguro que desea solicitar reimpresion de la credencial?

Aceptar Cancelar

Imagen 117. Aviso-confirmar reimpresion de CPV.

Se abre la pantalla Solicitar reimpresion de credencial, en el apartado Motivo de la
reimpresion elige una de las causas y en Observaciones describe brevemente la condicion de
la CPV (en el texto, no se permite la captura de acentos, puntos o comas) y da clic en Aceptar
(Imagen 118).

ALERTAS]

ENTREGA DE CREDENCIALES - Solicitar reimpresién de credencial

Apellido paterno
Apellido materno
Nombre

Clave de elector
Nimero de emisién
; . Folio nacional
--Seleccione una opcion-- v Entidad

DETERIORO Municipio
AFECTACION AL MARCO GEOELECTORAL i
ERROR EN PROCESO Seccion
MAL IMPRESA Localidad
Manzana
Motivo de la reimpresion DETERIORO v *

Observaciones
ROTA DE LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA

Aceptar Salir

Imagen 118. Apartado-Motivo de reimpresion.

En el aviso de Operacion exitosa da clic en el botén Aceptar, e informa a la o el ciudadano el
periodo de tiempo que se llevara en producirse su nueva CPV (Imagen 119).

Operacidn exitosa

Aceptar

Imagen 119. Concluye Solicitud de Reimpresion.

Nota: De manera automatica viaja la notificacion de la Solicitud de
Reimpresion a CECYRD para la generacion de la nueva CPV.
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Es importante sefalar que, una vez que se reciba la CPV reimpresa y esté disponible nuevamente
para su entrega, se debe capturar la informacion correspondiente a la declaratoria de extravio o
los datos en cada uno de los apartados de la CPV anterior que devuelva la o el ciudadano, con
la finalidad de poder continuar con la entrega (Imagen 120).

Datos de la que el

Recoger credencial Si
Declaratoria de Robo o extravio de credencial SELECCIONE UNA OPCION v "
Clave de elector  DZBBTNS3040416M201
Nimero de emision | 02
Entidad 01 AGUASCALIENTES | ®
Seccidn | 0345
CIC | 159280708

Imagen

no capturada Copura frma

Terminar entrega credencial | Solicitar reimpresion  Sallir

Imagen 120. Datos de la CPV que devuelven.

De lo contrario, al realizar la validacién el sistema y no localizar datos, presenta un mensaje de
error, indicando que es necesario capturar la informacion para poder continuar con la entrega de
la CPV (Imagen 121).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Captura declaratoria extravio

Error
Captura de datos incorrecta

Clave electoral es requerida
Namero de emision requerido
Seccion requerido
Entidad requerida

Fecha de entrega  14/06/2024
HINOJOSA
MONTES
DOMINGO
HNMNDM91081909H900
Namero de emision 02

OCR 0821500004407
Afio de emision 2024

Favor de corregir para poder continuar

Afio de registro 2024
Datos de la credencial que devuelve el ciudadano
Recoger credencial Si
Declaratoria de Robo 0 extravio de credencial | ~SELECCIONE UNA OPCION ME
Clave de elector
Numero de emision
Entidad | ~SELECCIONE UNA OPCION |+
Seccion

cic

/L,( * capturar fima

Terminar entrega credencial | Solicitar reimpresion  Salir

Imagen 121. Mensaje de error.
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Flujo del procedimiento Causas de no entrega de la CPV.

Correccion de
Datos Personales

INICIO

\ 4

4. Causas de no
Entrega de la CPV

v
Durante el procedimiento de

< entrega, se pueden presentar
situaciones que lo eviten.

v

La o el ciudadano al revisar su
CPV, detecto un emor.

Toma las imagenes de acuerdo
con lo establecido en las
Instrucciones de Trabajo para
la Operacion del MAC Tomo .

A4
Continua con la captura hasta
concluir el tramite por una
Correccion de Datos.

4
FINALIZA

Menl de Atencion Ciudadana-

~———————————»Funcionalidad Entrega de la«

credencial.

v

Selecciona el tipo de Busqueda
y el botén Buscar.

Tomo Il

Solicitud de
Reimpresion

Y
Al localizar en el gabinete la
CPV, se encuentre en mal
estado o deteriorada, por lo que
no es posible entregarla.

Selecciona la opcién Solicitar
————» reimpresion y el botén Aceptar
para confirmar la solicitud.

v
En la pantalla Resultado,
selecciona la liga del Numero y
de Solicitud. Selecciona el Motivo de la
reimpresion.
v
En la pantalla Detalle de En la pantalla Detalle de v
credencial elige por cédigo credencial elige por cédigo CIC En e! apartado .de
Observaciones, describe

CIC o Datos de la credencial y
la opcion Correccion de Datos.

o Datos de la credencial y la
opcion Entregar credencial.

brevemente la condicién de la
CPV y da clic en Aceptar.

v A4
En el aviso confirma la Verifica el nombre de la o el \ 4
Correccion de Datos y solicita ciudadano e, identificalo por De manera automéatica viaja la
autorizacion de la o el huellas. notificacion de la Solicitud de
supervisor. Reimpresion a CECYRD para la

generacion de la nueva CPV.
v 4
v

Se abre la pantalla Captura de En la pantalla Declaratoria de FINALIZA

datos generales del ciudadano,
realiza la correccion de datos
solicitada.

extravio, captura los datos de la
CPV anterior si debe devolverla.
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5. Aviso de emision de la CPV s6lo como medio de
identificacion durante la entrega de la CPV

Producto de los tramites solicitados para obtener la CPV sélo como medio de identificacion, por
quienes se encuentran suspendidos en sus derechos politico-electorales, la o el Vocal del RFE
de la Junta Distrital, hara entrega periddicamente en los MAC del Aviso de Emision de la
Credencial para Votar s6lo como Medio de Identificacion, con el fin de que las y los
funcionarios del MAC, tengan conocimiento de que se generaran CPV sélo como medio de
identificacion, éstas deben ser entregadas junto con el aviso, de acuerdo con lo siguiente:

v' La o el Responsable de Mdédulo, al recibir los avisos los debe de organizar como se
describe en el punto 5.3 de este apartado.

v' Las CPV emitidas sélo como medio de identificacion se pueden diferenciar, ya que se
adjuntara un listado con la informacién de estas, asi como, el lote de produccién en el que
llegaran.

v" Cuando la o el ciudadano acuda al MAC a recoger su CPV, se le entregara el aviso y se
llenaran los apartados con la informacion faltante en el acuse.

v' Los acuses, se deberan resguardar en el MAC, para que semanalmente se envien a la
Vocalia del RFE de la Junta Distrital organizados por numero de folio.

5.1 Contenido del Aviso de emision de la CPV
s6lo como Medio de Identificacion
El aviso se compone de los datos de la o el ciudadano y de su situacion registral, ademas,

contiene informacion que le garantiza su derecho a la identidad y que, le fue emitida una CPV
s6lo como medio de identificacion y contiene la siguiente informacion.

Clave de Distrito, Adscripcion de la autoridad judicial
Nombre de Entidad Tipo de resolucion

Folio de Solicitud Individual Numero de expediente

Entidad Federativa Fecha de solicitud al juez

Nombre del Ciudadano Adscripcion de la autoridad judicial
Domicilio Nombre del funcionario

Tipo de tramite Clave de la Junta Distrital

Fecha Entidad

Folio Funcionario (Vocal del RFE JD)
Clave de MAC Firma del Vocal del RFE JD
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El documento se genera con datos prellenados, el apartado de fecha se encuentra en blanco,
para que se requisite de acuerdo con el dia de entrega a la o el ciudadano (Imagen 122).

INE
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SUS{FOUIO DE SOLICTUD INDVIDUAL)
AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION
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Imagen 122. Formato de Aviso de Emisién de la CPV sélo como MI.

El Acuse, es el soporte del aviso, muestra informacién prellenada y apartados en blanco que se
requisitan durante la entrega manualmente. Registra la hora (hh_mm), fecha (dd_mm_aaaa) y
nombre de la o el funcionario del MAC que la realiza (Imagen 123).

x
S INE

sus covor | || L] LTI

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

En (__Estado , con fundamento en el acuerdo INE/CG62/2020 del Consejo General del INE; siendo las (hhomm)
horas, del dia (dd) de (mm) de (aaaa), el suscrito C. (Operador del equipo gue levantd el frAmite), adscrito a
Médulo de Atencién Ciudadana nimero (CVE. MAC) perteneciente a la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la (__) Junta Distrital Ejecutiva en (Entidad), hace entrega del Aviso de Credencial emitida como
Imedio de identificacion, que consta de una foja (itil, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido el presente Aviso

a) Ciudadano (a): b) Causas de no entrega: l:l Cadigo
1. El Ciudadano(a) se negd a recibir el Aviso

2. El Ciudadano(a) recibio el Aviso y se negd a firmar.

Nombre : .
c) Funcionario

Firma

Nombre

Firma

Imagen 123. Acuse de Aviso de emision de la CPV s6lo como MI.
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5.2 Recepcion de Avisos en MAC

Se recibiran los avisos a través del formato Entrega-recepcion de Avisos de Emision de la CPV
sé6lo como M.

Revisa que cada uno tenga la firma autografa de la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, de no
contar con ella, debes de solicitarla.

Corrobora que los datos de Entidad, Distrito y Modulo, asi como la cantidad registrada en el
formato, corresponda con la documentacion fisica.

Registra la fecha de recepcion, asi como la informacion en los apartados de quien realiza la
entrega y quien los recibe (Imagen 124).

‘ I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Nacional Electoral - . -
ENTREGA-RECEPCION DE AVISOS DE EMISION DE LA CPV SOLO COMO M1

ENTIDAD DISTRITO MODULO

Oave Nombre Cave Clave

l DESCRIPCION | CANTIDAD | FECHA |

Avisos de emisiénde la Credencial para Votar sélo como Medio de
dentificacion

ENTREGA RECIBE

NOMBRE NOMBRE

PUESTO PUESTO

FIRMA FIRMA

Imagen 124. Formato Entrega Recepcion de Avisos de Emisién de la CPV sélo como MI

El formato Entrega-recepcion de Avisos de Emision de la CPV sélo como M, se debe elaborar
en original, para la Vocalia del RFE de la Junta Distrital y una copia para el MAC, como soporte
de la documentacion recibida.

En lo correspondiente a las CPV asociadas a los avisos no recibidos por falta de firma, se deben
de separar de las disponibles, resguardalas en un lugar diferente y seguro, hasta que te
devuelvan el aviso y poder realizar la entrega a su titular.
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5.3 Organizacion de CPV y de Avisos de
emision de la CPV soélo como M

5.3.1 CPV so6lo como M

Una vez que recibas los avisos en el MAC vy, para garantizar su entrega a la o el ciudadano, de
manera inmediata realiza lo siguiente:

v Con los datos del aviso, localiza la CPV.

v' Corrobora que los datos correspondan con ambos documentos (CPV y Aviso).

v En la CPV, adjunta una nota que indique que existe un AVISO CPV COMO MI (Imagen
125).

v" Incorpora la CPV al lugar donde la tomaste para su posterior entrega.

Fo México INSTITUTO N
= A " CREDENGIALI AVTSO C?VU
8 s COMO MT
GOMEZ

VELAZOUEZ
MARGARITA
) TLALPANNO. 100
{_ JEENAL TEPEPAN, ALCALDIA
FUATAE C P 14610, CIUDAD DE MEXICO

ANSHLETOn GMVLMRBOOT0S0M100
a AN DE REGSTRO
o COMBOOTOSMCLMLRO! 200801
o= FECHADE NACMENTO SECOON  VIGENCA W
v 05071880 W0 2019-208 \.‘

Imagen 125. Ejemplo de nota en la CPV s6lo como MI.

5.3.2 Avisos de emision de la CPV so6lo como
MI

Después de colocar las CPV en el espacio designado, resguarda los avisos de acuerdo con lo
siguiente (Imagen 126):

AVISOS PE

v" Ordénalos por numero de folio. EMBIHE
£4 A H i ARA VOTAR
v' Colécalos en un félder e identifica su PS,?;;" covto
. e . .7 PIo P
contenido para facilitar su localizacion. IDENTIFICACION

v Resguarda el félder en el archivero junto con
la documentacion electoral.

Imagen 126. Ejemplo- Organizacion de Avisos.
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5.4 Entrega de la CPV y Aviso de emision de
la CPV sdélo como MI

5.4.1 Entrega de la CPV s6lo como MI

Con el comprobante del tramite que te proporciona la o el ciudadano, localiza la CPV en el
gabinete, si tiene la nota AVISO CPV COMO MI, extrae del folder el Aviso de emision de la
Credencial para Votar s6lo como Medio de Identificacion que le corresponda (Imagen 127).

¢INE (OE==

Inartun Nacunsd Dociarsl !

AVIS0 DE EMBION OF LA CREDENCIAL |

. pwcammag 06 cBaNy
P
.«.-.--.-a.-m-mo-p
Wvcaisn pics guranss of s & W o |
prevrnyl e apbplptyutiodpad |
Pt petcn 8 P

o8 w7 o e s 4 st

2 0 wroos e @ Oveccin Sacueve ow Ragurs Feows o e
CADRRIFCION DF LA & A1 #n @ 2ur 3¢ sohem Jur 3¢ KB €N 34 o (19
98 towes bone PRARNG DX LAFVORATIY, B ' 58 VO SiSSAGANS S8

3 Corumcna 5

A, (e 1 e 6 W TEE BTV § e 8 Ly Genar B RIS 5 AT, AU, &
Concoom Gacites o Angavs Facers ¢ Backems WICTwS 5 PaTsr Decirs 3 Cumcans o SN S 8
o eesier

B e B
0 o cano se ove L 3¢ hace 3¢ e contore o s 1.
o 1o

e SO SEICLA GG PRI, MBS (I FWATI 4 CARENGE N JSCS P 3 PYIRCION 8 56
Cwmchcn Portcn Cecoraes ce Cucacens

ATENTAMENTE
rownrs a1 SR aCmARy

L VOOAL DEL MEOHTRO FECERAL DE ELECTORES

DELAT ) AMTA CRTAITAL BACVTIA D% [0 Gc)

¢INE s LLLULLILL LN

VIS0 DE EMBON DE L PARA VOTAR 300

e 2 # 2o MLCOLSIEN o8 Conoae Oemerw oo A, GHA 8 LI
mum&a&“omc 2R 3
_..Ja.mnnvmu Feoea oe
Socns o8 5 _) N Onrt Coeuva 6 () o PRSH Sl A o ARt o 608
90 HEACIE0, QU A O U B3 U, 533 K6 eheckoh COrEencne en 1 meTa
© Curtatane S como comyanea 3¢ Aabe ot € T Avee
e B T s P
1. 18 Couacamorn) 3¢ 2030 8 recr o Awns.
2 B Crutasmncin e o Avss ) 0 58 e
e o ran

e
=

Imagen 127. CPV y Aviso para su entrega.

Nota: Indica a la o el ciudadano que la CPV que se le va a entregar puede utilizarla
* unicamente como medio de identificacion, y se le proporcionara el aviso con esta
informacion.

Realiza la entrega de la CPV en el SIIRFE-MAC, de acuerdo con el procedimiento descrito
anteriormente, es importante que, antes de proporcionarla a la o el ciudadano, complementes la
informacion del Aviso de emision de la Credencial para Votar sélo como Medio de
Identificacién, de acuerdo con lo siguiente.
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5.4.2 Entrega de Aviso de emision de la CPV
s6lo como M

En el aviso, registra manualmente sélo la fecha y en el acuse, debes anotar:

v" La hora (hh_mm) y fecha (dd_mm_aaaa) de entrega del aviso.
v Nombre de la o el funcionario del MAC que realiza la entrega de la CPV y del aviso
(Nombre del operador que realiza el tramite).

Una vez requisitados los datos en el aviso y en el acuse, en el apartado de funcionario, registra
tu nombre y firma autégrafa, solicita su firma autégrafa a la o el ciudadano y entrégale la CPV
(Imagen 128).

INE | JUNTA DISTRITAL EJE

Institute Nacional Electoral VOCALLA DEL REGISTRO FE

% [FOLID DE SOLICITUD 1N

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR S0LO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

{Enticad Focarativa), {did) g2 (mas} de {afo)

€. {(NOMBRE DEL CIUDADANT)

PRESENTE.

S M de tevo of afo 0 owso, @ Comszio Ganwd de ez Insthn, 3prond medamie acusdo INEICGEDION, hos
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ATENTAMENTE
(NOMBRE DEL FUNCIONARIO)

EL VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DEELECTORES
DELA{ }JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN (ENTIDAD)

Imagen 128. Llenado del Aviso

Al solicitar la firma a la o el ciudadano se pueden presentar los siguientes escenarios:
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a) La o el ciudadano registra su firma en el Acuse:

Requisita los datos del apartado de la o del funcionario.

Desprende el aviso y entrégalo a la o el ciudadano.

Conserva el Acuse para su posterior entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital (Imagen
129).

4 INE

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION
En Ciudad de r Jéxico, con fundamento enel acuerdo INECG622020 del Consejo Geneml del INE; snendo las (11:30)

SUS:‘Z‘O 0 9‘2 1/5|1 1‘2‘3 4|5

numero 92 :' peneneaente a la Vocalia del Regstro Federal de Elecmfes de la 21 Junta Distrital Ejecutiva en
Ciudad de México, hace entrega del Aviso de Credencial emitida como medio de |denuﬁcacnon, que consta de
una foja Util, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido el presente Aviso.

a) Ciudadano (a): b) Causas de no entrega: Cédigo
1. El Ciudadano(a) se negd a recibir el Aviso.

2. El Ciudadano(a) recibié el Aviso y se negé a firmar.

__GOMEZ VELAZQUEZ MARGARITA

> . Fmg o7

¢) Funcionario

DAVID ALEJANDRO VARELA PEREZ
Nombre
Dawvid Alejondro- Varveloa Péres
Firma

Imagen 129. Acuse del aviso.

*-INE

Instituto Nacional Electoral

(GVE DTTO) JUNTA DISTRITAL Tva
EN (NO* Ex
VOCALIA DEL REGIST!

b) En caso de que la o el ciudadano se
niegue a recibir el Aviso.

Se debe sensibilizar para que lo reciba, inférmale
que contiene informacién importante de su
situacion registral y de la CPV que esta recibiendo,
si su respuesta es negativa:

Deja el espacio para la Firma en blanco.

Registra en el apartado Causas de no entrega el
Cadigo 1.

Requisita los datos en el apartado de funcionario.
Conserva el aviso completo para su posterior
entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital
(Imagen 130).
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ATENTAMENTE
(NOMBRE DEL FUNCIONARIO)

oEL YOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
LA(  )JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN (£

sup:J2101010]2] Is]t]*]2]3]«]¢)

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

NE: ram
Juan Tores Sir 1 M530 de Atencion Ciudadana

consta de

Aviso.

) Causas de no entrega: 1 | comge
1. €1 Cludadano(3) e nego 3 recitir & Avisc.

GOMEZ vELAZOUEZ 2m Aviso y se nego 3 firmar.
- ©) Funcionario
Fiems DAVID ALEJANDRO VARELA PEREZ

o UM - o s Kormns
Danvid A Lef‘mdf;a Vowelo Péves
&y

Imagen 130. Causa de no entrega “Codigo 1”.
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c) Si la o el ciudadano recibe el Aviso, pero se niega a firmar el Acuse.

Lo debes de sensibilizar para que registre su firma al recibirlo, inférmale que contiene informacion
importante de su situacion registral y de la CPV, si la respuesta es negativa:

o Deja el espacio de la Firma en blanco.
o Desprende el aviso y entrégalo a la o el ciudadano.

En el Acuse, registra el numero 2 en el apartado de Cddigo y consérvalo en el MAC para su
posterior entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital (Imagen 131).

“INE 210.019124|]51‘i‘12.3.4 5‘

Ittt Nacronal Clec torsl Sus: |
AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

En Ciudad de México, con fundamento en el acuerdo INE/CG62/2020 del Consejo General del INE; siendo las (11.30)
horas, del dia 01 de junio de 2020, el suscrito C. Juan Torres Sanchez, adscrito al Médulo de Atencion Ciudadana
numero 092151 perteneciente a la Vocalia del Registro Federal de Electores de la 21 Junta Distrital Ejecutiva en
Ciudad de México, hace entrega del Aviso de Credencial emitida como medio de identificacion, que consta de
una foja Gtil, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido el presente Aviso /

a) Ciudadano (a): | b) Causas de no entrega: L 2 | Cédigo
| 1. El Ciudadano(a) se negd a recibir el Aviso.
GOMEZ VELAZQUEZ MARGARITA ‘ 2. El Ciudadano(a) recibié el Aviso y se negd a firmar.

Nombre . :
<) Funcionario

DAVID ALEJANDRO VARELA PEREZ

Nombre
‘ David Alejondro-Varela Pérey

‘ Firma

Firma

Imagen 131. Registro Cédigo 2

Realiza la entrega de la CPV y el Aviso de Emision de la CPV sélo como Medio de
Identificacion a la o el ciudadano (Imagen 132).
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ATENTAMENTE
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Imagen 132. CPV y Aviso.
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5.4.3 Organizacion de Acuses para su entrega

Conforma un paquete con los acuses del Aviso de emision de la CPV sélo como Medio de
Identificacion para su entrega semanal a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital y organizalos

de acuerdo con lo siguiente:

Acuses con firma (al interior por nimero de folio) (Imagen 133).
Aviso con Acuse y cédigo 1 (al interior por numero de folio) (Imagen 134).
Acuses con codigo 2 (al interior por numero de folio) (Imagen 135).

Entrega el Listado de CPV emitidas s6lo como Me

dio de Identificaciéon, organizado de

acuerdo con lo que se indica en el documento Instrucciones de trabajo para la Operacion del

MAC Tomo lil.

4 INE

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

En Ciudad de México, con fundamento en el acuerdo INE/CG62/2020 del Consejo General de! INE; siendo las (11:30)
horas, del dia 01 de junio de 2020, el suscrito C. Juan Torres Sanchez, adscrito al Médulo de Atencion Ciudadana
numero 092151 perteneciente a la Vocalia del Registro Federal de Electores de la 21 Junta Distrital Ejecutiva en
Ciudad de México, hace entrega del Aviso de Credencial emitida como medio de identificacion, que consta de
una foja Util, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido el presente Aviso.

sus:[zio [} 9‘2 1 5‘11"2‘3 4 5‘

a) Ciudadano (a): \ b) Causas de no entrega: i Codigo
1. El Ciudadano(a) se negd a recibir el Aviso.
GOMEZ VELAZQUEZ MARGARITA 2 EICi recbi6 el Aviso y se negd a firmar.
Nombre, S
<) Funcionario
Masgaits G T
Firma ) DAVID ALEJANDRO VARELA PEREZ

Dawvid A le/amdr%m Vawela Pérey
Firma

Imagen 133. Acuse con firma

4 INE

AVISO DE EMISION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR SOLO COMO MEDIO DE IDENTIFICACION

SUS:lziO o 9[2 1 5‘11‘[2}3 4 5‘

En Ciudad de México, con fundamento en el acuerdo INE/CG62/2020 del Consejo General del INE; siendo las (11:30)
horas, del dia 01 de junio de 2020, el suscrito C. Juan Torres Sanchez, adscrito al Médulo de Atencién Ciudadana
numero 0382151 perteneciente a la Vocalia del Registro Federal de Electores de la 21 Junta Distrital Ejecutiva en
Ciudad de México, hace entrega del Aviso de Credencial emitida como medio de identificacion, que consta de
una foja til, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido el presente Aviso.

a) Ciudadano (a): b) Causas de no entrega:

1. El Ciudadanofa) se negé a recibir el Aviso.
GOMEZ VELAZQUEZ MARGARITA [2Ec recibid el Aviso y se negd a firmar. |

—_— ya "j"“""’g a ¢) Funcionario
Firma DAVID ALEJANDRO VARELA PEREZ

Nombre
David Alejondiro-Vorela Péveg
Firma
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Imagen 135. Cédigo 2

Imagen 134.Caodigo 1
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La entrega de los acuses a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, se lleva a cabo a través del
formato Entrega-Recepcion de Acuses de Avisos de emision de la CPV sélo como MI
(Imagen 136).

I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral  gNTREGA-RECEPCION DE ACUSES DE AVISOS DE EMISION DE LA CPV SGLO COMO MI
ENTIDAD DISTRITO MODULO
Clave Nombre Clave Clave
FECHA
Dia Mes Afio
l DESCRIPCION ‘ CANTIDAD ‘
Acuses con firma
Avisos y Acuses con c6digol
Acuses con c6digo 2
TOTAL
ENTREGA RECIBE
NOMBRE NOMBRE
PUESTO PUESTO
FIRMA FIRMA

Imagen 136. Formato Entrega-Recepcién de acuses de avisos de emision de la CPV sélo como Ml

Llena cada uno de los espacios como a continuacién se indica:

APARTADO DESCRIPCION
ENTIDAD Registra Clave y nombre de la entidad.
DISTRITO Registra la clave que corresponde al distrito.
MODULO Registra la clave del Modulo de Atencion Ciudadana.
Anota la fecha en la que vas a realizar la entrega de los
FECHA documentos.
. De acuerdo con la situacién de entrega de los Acuses, registra
DESCRIPCION por separado y por codigo.
Anota el nimero de Acuses entregados y por cédigo, asi como
CANTIDAD

el Total.

La o el funcionario que realiza la entrega debe registrar su

FUNCIONARIO QUE ENTREGA nombre puesto y firmar de conformidad.

La o el funcionario que realiza la entrega debe registrar su

FUNCIONARIO QUE RECIBE nombre, puestoy firmar de conformidad.

Nota: Se elabora el formato de Entrega-Recepcion de Acuses de emision
* de la CPV solo como MI, en original para el MAC y copia para su entrega a
la o el Vocal del RFE de la JD.
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6. Entrega de Notificaciones de Rechazos de Tramite

Producto del procesamiento de los tramites captados en el MAC, existen tramites que son
rechazados por no cumplir con la normatividad, en este sentido, es necesario informar a la o el
ciudadano y entregar una notificacion, en la que se motiva y fundamenta la determinacion de la
no generacion de la CPV, las causas de los rechazos son:

6.1 Notificacion de Rechazo de Tramite por
Domicilio Irregular

Se generan producto de los tramites levantados durante la operacion del MAC, marcados como
Domicilio Presuntamente Irregular, por presentar alguna situacién anémala respecto al
domicilio que proporciona la o el ciudadano y que le fue notificado de acuerdo con el
procedimiento para ser verificado en campo.

Derivado de ello y después del resultado de la verificacion, la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital te hara entrega en dos tantos, de la Notificacion de Rechazo de Tramite por Domicilio
Irregular para su entrega a la o al ciudadano en el momento que acuda por la CPV (Imagen 137).

Cuando te hagan la entrega de las notificaciones, revisa que tengan la firma autografa de la o el
Vocal del RFE de la Junta Distrital.

05 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
IN E EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE

Instituto Nacional Electoral ELECTORES

COYAME DEL SOTOL, CHIH., A 24 DE ABRIL DE 2015

FOLIO: DI-1308052301994
NOTIFICACION DE RECHAZO DE TRAMITE POR DOMICILIO IRREGULAR

C. ADRIANA LEGAL CORREA
PRESENTE

En relacién al trémite de fecha 21 DE MARZO DE 2015, en &l que notificd su CAMBIO DE
DOMICILIO. . medigoie. la Soliciiud Individual de \nscnpﬂun o Aclualizacion al Registro
Federal de Electores v Recibo de la Credencial nimero 1308052301994 , en el Madulo de
Alencion Ciudadana 8052301, me permito informarle lo siguiente:

El articulo 54 parrafo 1, inciso d), de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Eleciorales, establece uue la Direccion Ejecuiiva del Registro Federal de Electores fiene la
atribucion de revisar y actualizar anualmente el Padron Elecioral, conforme al
procedimiento establecido en el Capitulo Tercero del Titulo Primero del Libro Cuarto del
codigo en cita,

El articulo 135 en relacion con el 140, pamafo d de la Ley en cita, establece que el
ciudadano para su inscripcion en el Padron Electoral y la expedicion de su Credencial para
Votar, deberd manifestar, entre ofras cosas, su domicilio actual y fiempo de residencia,
mismas que deben ser ciertos.

Por otra parie, los Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron Electoral,
aprobados por el Consejo General del Instituto Federal Electoral, en los numerales 213 al
225, facultan a la autoridad registral electoral a solicitar al ciudadano la adaracmn de sus
datos, realizar el andlisis y dictaminacion juridica sobre la situacion registral, asi como para
excluir los registros del Padron Ele:lora\ cuando se determine que su incorporacion al
ciladg.instrumento electoral se realizé a pariir de informacion falsa, respectivamente.

El Instituto Federal Electoral, en apego a las disposiciones sefialadas, realizo trabajos de
campo y gabinete para verificar los datos del domicilio que proporcioné al Registro Federal
de Electores al solicitar su Credencial para Votar en el tramite de fecha 21 DE MARZO DE
2015,

De dichos frabajos, se obtuvo lo siguiente:

El dia 08 DE ABRIL DE 2015, personal del Instituto Nacional Electoral, acudié al domicilio
ubicado en AV 02 DE OCTUBRE, SN, COL. CENTRO, CP.P. 32950, COYAME DEL SOTOL,
CHIH, el cual fue proporcionado en el tramite antes mencionade. Resultado de la visita
domiciliana se obtuvo DOMICILIO LOCALIZADO, CIUDADANC NG RECONOCIDO.

Por fo anierior, en fecha 03 DE ABRIL DE 2015, se ke invitd para que acudiera a esia oficina
distital, 2 efecho de actarar su Stuacion regis¥al fespecio de su domiciio. Bl resuzas) de
dicha mvitacion e SE ENTREGO A RESIDENTE DE LA VIVIENDA. NO SE PRESENTO Y
SE LEVANTO ACTA ADMINISTRATIVA

Asimismo, & dia 0% DE ABRIL DE 2015 personal del Instiuto Naconal Electoral acudic al
domiciio inmediato anisnior def framite d2 fecha 21 DE MARZO DE 2015 ubicado en PRIV.
10 No. 3343, COL. FOVISSSTE, C.P. 31881, OJINAGA, CHIH. Resuiado de dicha wisila
domiciiana 52 obuvo DOMICILIO LOCALIZADO, CIUDADANO RECONOCIDO, St VIVE.

En consecuendia, en fecha 09 DE ABRIL DE 2015, se le mwild para que acudeea 3 la
ocina dstrital respectiva, 3 efecto Ge adarar su Situacion registral respedio del domiciio
proporgionado en o Famile referido CAMBIO DE DOMICILIO. €1 resultado d2 dicha
mwitacion fie SE ENTREGA A ESPOSA, NO SE PRESENTO A LA ENTREVISTA, SE
LEVANTO ACTA ADMINSITRATIVA.

Como resutado de las actvidades descritas. laB«ecqupamsuelRegswoFmoe
Bleclores determind que Su regisio &5 lar, referente a bos datos def domiclio que
proporciond en e tramite de fecha 21 DE MARZO DE 2015, mediante la Soiciud indvidual
de inscripaon o Achsaizacin al Registro Federal de Sleciores y Recbo de 1a Credencal
nimero 1308052301994

Por lo amtencr, I3 Direocion Bjecutiva def Registro Federal de Electores ha dsterminado no
nolur en el Pacron Slecioral su registro respecio del domiclo que proporciond en el
frémite de fecha 21 DE MARZO DE 2015.

En consecuencia Usled deberd soliciiar una nueva Credencial para Viotar con & domiciio
que achuimente resida.

memem&mdmmmwﬂmmmmsemoe

conocimiento, gu2 de acuerdo al articulo 143, pémafo 1. inciso @) o ¢) de la Ley General
delrslm:anﬁu Procedmientos Beclorales, podra presentar en los Modulos de Alencion
Ciudadana, una Solicitud de Expedicion de Credencial para Votar / Rectificacion a la
Lista Nominal de Electores y en su caso, mmmmaﬁmcndemmed'os
Poiiico-Blectorales dei Ciudadano mnmmammmeﬂm\mw
Adencion Ciudadana, los formatos comespon

ATENTAMENTE
C. ING. DAVID TREJO PEREZ
VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DE LA 06 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN CHIHUAHUA

FIRME

Imagen 137. Ejemplo de Notificacién de Rechazo de Tramite por Domicilio Irregular.
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La entrega de las notificaciones se debe hacer a través del formato Entrega o Devolucién de
documentos, revisa que los datos registrados sean los correctos y firma de conformidad el
documento.

Coloca en un folder las Notificaciones de Rechazo por Domicilio Irregular, en el anverso,
anota su contenido para facilitar su localizacion y resguardalo en el gabinete junto con la
documentacién electoral (Imagen 138).

o
e NG
?\ec' “eQ“
e \C\‘\°\
: (\0‘5°\0“0( 0o
Wt qes®
T

Imagen 138. Ejemplo: organizacion de notificaciones.

Para garantizar la entrega de la notificacion y como recordatorio, se sugiere que en el
paquete de CPV de la seccidén correspondiente al tramite rechazado por domicilio
irregular, se agregue una nota con los datos de la o el ciudadano y, en el momento de la
busqueda en el gabinete, se identifique que durante el tramite se dio origen a la
notificacion y ésta, debe ser entregada a la o el ciudadano debido a que, por este motivo
no se generd la CPV (Imagen 139).

Seccion 0001

Notificacion de rechazo de
tramite por domicilio irregular
del C. Santiago Lopez Armando

Imagen 139. Ejemplo de nota en paquete de CPV.
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6.1.2 Entrega de la Notificacion a la ciudadana
o ciudadano

Una vez que acudan por la CPV, si al momento de hacer la consulta en el SIIRFE-MAC identificas
que aun no se ha generado, posiblemente se trate de un tramite rechazado por alguna causa.

De ser el caso, extrae del folder los dos tantos de la Notificacion (entrega y acuse), comenta a la
o el ciudadano que se acudié a campo a verificar su domicilio, en donde se encontraron
irregularidades en la informacién proporcionada durante su tramite, por lo que fue rechazado y
no se generara su CPV y, derivado de ello se le hace entrega de la Notificacion de Rechazo de
Tramite por Domicilio Irregular.

Ademas, solicita a la o el ciudadano su firma autégrafa en la notificaciéon como acuse de recibo,
para su posterior entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Si se niega a recibir la notificacién de rechazo, agrega en la nota de manera breve la razén por
la cual no la acepto y anéxala al documento, incorpora la notificacién en un folder que indique su
contenido, ambos documentos, se deben resguardar en el gabinete para su entrega a la o el
Vocal del RFE de la Junta Distrital durante la reunion semanal (Imagen 140).

Instituto Naci

Seccion 0001
Notificacion de rechazo de

Notificaciones NO recibidas e Tramite por domicilio irregular
por las o los ciudadanos cromniz _del C. Santiago Lopez Armando

en relacién al i | Ciudadano(a) se negd a recibir notificacion ]
DOMICIIQ. k. oo

Federal de Electores y Recibo de la Credencial nimero 1308052301994 , en el Modulo de
Atencién Ciudadana 8052301, me permito informarle lo siguiente:

El articulo 54 pérrafo 1, inciso d), de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, establece que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores tiene la
atribucion de revisar y actualizar anuaimente el Padron Electoral, conforme al
procedimiento establecido en el Capitulo Tercero del Titulo Primero del Libro Cuarto del
codigo en cita.

El articulo 135 en relacion con el 140, parrafo d de la Ley en cita, establece que el
ciudadano para su inscripcion en el Padron Electoral y |a expedicion de su Credencial para
Votar, deberd manifestar, entre otras cosas, su domicilio actual y tiempo de residencia,
mismos que deben ser ciertos.

Por otra parte, los L para la D on del Padron Electoral,
aprobados por el Consejo General del Instituto Federal Electoral, en los numerales 213 al
225, facultan a la autoridad registral electoral a solicitar al ciudadano la aclaracion de sus
datos, realizar el andlisis y dictaminacion juridica sobre la situacion registral, asi como para
excluir los registros del Padron Electoral cuando se determine que su incorporacion al
cidado.instrumento electoral se realizé a partir de informacion falsa, respectivamente.

El Instituto Federal Electoral, en apego a las disposiciones sefialadas, realizd trabajos de
campo y gabinete para verificar los datos del domicilio que proporciond al Registro Federal
de Electores al solicitar su Credencial para Votar en el tramite de fecha 21 DE MARZO DE
2015.

De dichos trabajos, se obtuvo lo siguiente:
El dia 08 DE ABRIL DE 2015, personal del Instituto Nacional Electoral, acudié al domicilio
ubicado en AV 02 DE OCTUBRE, S/N, COL. CENTRO, CP.P. 32950, COYAME DEL SOTOL,

CHIH, el cual fue proporcionado en el tramite antes mencionado. Resultado de la visita
domiciliaria se obtuvo DOMICILIO LOCALIZADO, CIUDADANO NO RECONOCIDO.

Imagen 140. Ejemplo, organizacion de documentos.
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6.2 Notificacion de Rechazo por Datos
Presuntamente Irregulares

Los tramites rechazados son aquellos que no acreditan la autenticidad de los datos
proporcionados por las y los ciudadanos que acuden a los MAC a solicitar su tramite de
Inscripcion o Actualizacion al Padrén Electoral y éstos, no son aceptados.

En este caso, la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital debe hacer entrega a la o el RM, de los
nominativos con la informacion del resultado del Analisis Registral y/o Analisis Juridico
realizado a los tramites retenidos en depuracion preventiva por datos personales presuntamente
irregulares, con el fin de que conozca el estatus que presentan los registros y poder informar a la
o el ciudadano, en el momento que se presente a solicitar informacion de su tramite.

La o el Vocal del RFE de la Junta Distrital debe mantener actualizado el nominativo, para que, al
momento de consultarlo, la informacién sea confiable y se pueda notificar a la o el ciudadano
respecto al estatus que presenta su tramite, ademas, se le oriente con relacién a qué debe realizar
para obtener su CPV.

La respuesta que se le debe dar a la o el ciudadano es de acuerdo con el estatus en el que se
encuentre el tramite.

Estatus del tramite Descripcion

El tramite presentd coincidencia con un registro en el Padrén Electoral y, para
evitar su duplicidad, se realiza un proceso de depuracion de registros, lo que
Tramite liberado ocasiond un retraso en la generacion de la CPV, por lo que se estima que estara
disponible en el MAC de 10 a 15 dias a partir de la fecha de liberacidn.

Se le debe informar a la o el ciudadano que su tramite fue rechazado debido a que
se identificaron inconsistencias en la informacién que proporciono, que se le hara
llegar un comunicado oficial con la resolucion de la DERFE, y se le invita a que
realice un nuevo tramite con sus datos correctos, por lo que debe acudir a la
Vocalia del RFE de la Junta Distrital para mas informacion.

Tramite Rechazado

El tramite se encuentra en este estatus, cuando la informacién que proporciond
presenta algunas inconsistencias, por lo que debe acudir a la Vocalia Distrital del
Tramite en Aclaracién | RFE con una copia de su acta de nacimiento, carta de naturalizacién o resolucién
Ciudadana judicial, para que se le realice una entrevista de aclaracién y poder continuar la
generacion de su CPV.

En este caso, se le debe informar a la o el ciudadano que la informacién
proporcionada, presentd algunas inconsistencias por lo que debe acudir a la
Tramite en Andlisis | vocalia del RFE de la Junta Distrital, con su acta de nacimiento, carta de
Juridico naturalizacion o resolucion judicial, para una entrevista de aclaracion y se le
proporcione mayor informacién.
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Es importante que, en el MAC, se tengan disponibles formatos impresos de Instancias
Administrativas y Demandas de Juicio para la Proteccion de Derechos Politico-Electorales,
en caso de que la o el ciudadano no esté de acuerdo con el estatus de su tramite, decida
interponer una instancia.

Se le debe notificar a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, la interposicion de Instancias
Administrativas o Demandas de Juicio, las cuales deben ser entregadas para su seguimiento
y control.
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El presente documento fue elaborado en la Direccion de
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Nacional Electoral
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